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1 Introduccion

1.1 Objetivos del sistema

Aplicacion para gestionar las Autorizaciones de Planes de Trabajo con Riesgo por Amianto que se

solicitan en Gobierno Vasco.

Existen dos partes, el médulo de intranet que da servicio a los usuarios de las Delegaciones Territoriales,
y a los técnicos de Osalan e Inspeccion de trabajo, y el médulo de internet, que permite a las empresas

realizar los tramites de forma telematica.

El mddulo de intranet permite tanto gestionar la bandeja de entrada con todos los tramites que se van
registrando de forma telematica, como consultar los expedientes, asi como adjuntar el informe tanto desde
Osalan como desde Inspeccion de trabajo, y generar Requerimientos de Subsanacién, en caso de ser

necesario, o el Informe de Resolucién Final para enviar a las empresas.

Todas las comunicaciones que se realicen a la Empresa, se hacen via telematica a través de Mis

Gestiones, y los documentos que se adjunten se firman mediante PortaFirma.

Asimismo, dispone de un mddulo de estadisticas, para poder generar los listados que se establezcan.
Existen diferentes perfiles de usuario:

e Técnicos de las Delegaciones Territoriales de empleo

e Inspectores de Osalan

e Técnicos de Inspeccién de Trabajo

La Unica via mediante la que se pueden presentar las solicitudes y resto de tramites para una Autorizacién
de Plan de Trabajo con Riesgo por Amianto, es la via telematica, mediante formularios elaborados a tal

efecto con el toolkit de formularios.

Los solicitantes también pueden consultar sus expedientes de forma online a través de Mis Gestiones.

1.2 Funciones

Existen diferentes perfiles de usuario:

Técnicos de las Delegaciones Territoriales del Departamento de Trabajo y Justicia

Inspectores de Osalan

e Técnicos de Inspeccién de Trabajo

Empresas
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1.3 Inicio
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2 Glosario
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3 Organizacion de pantalla

La siguiente pantalla muestra la estructura que tienen todas las pantallas de las que consta la aplicacion.
Todas las pantallas se componen de una cabecera, un area de trabajo y un pie de pagina.

La zona del area de trabajo se estructura en Mendus, identificacién de usuario y ruta de navegacion y datos

y contenido de cada pantalla.

- - - - CABECERA
Autorizacion de Planes de Trabajo con Riesgo por Departamento de Trabajo y Justicia

Amianto

Awda ¢ Contada &2

es | eu

Inico | Bandeia de entrada Expedientes v | Mantenimientos Estadisticas  ~

AB038-03, Responsable Deleg. Alava esté en: Inicio » Expedientes » Biisqueda de expedientes AREA DE TRABAJO (3 Desconectar

Basqueda de expedientes

FILTRO DE BUSQUEDA

Nimero de Expediantz 01 /[ |/ ]
NimerodeRegstor ]
FechadeRegistro: | J&-[  |&

Expedientes cerrados: Expediente sancionador: L]

( DATOS DE LA EMPRESA  (mostrar/ocultar) )

DATOS DEL SOLICITANTE  (mostrar/ocultar) )

:
( LUGAR DE LOS TRABAJOS (mostrar/ocultar] ]
C DURACIGN DEL TRABAIO ( ]
( ESTADO DE LA TRAMITACION (1 ) ]

Tramite

F. Registro CIF/NIF Razén Social Provincia Trabajo Municipio Trabajo F. Inicio Trab.

PIE DE PAGINA

3.1 Cabecera
En la zona de la cabecera, se identifica el titulo de la aplicacion a la que se ha accedido y el departamento

al que pertenece la aplicacion.

Autorizacién de Planes de Trabajo con Riesgo por Departamento de Trabajo y Justicia

Amianto
Awda v Contaclo 2

es|gu

Ademas, desde la cabecera se puede realizar el cambio de idioma. Para ello, Gnicamente hay que pulsar

sobre el enlace del idioma en el que queramos navegar.

es | gu

En la cabecera también estan accesibles los enlaces a la ayuda, que permiten descargarse el manual de
usuario en formato pdf Unicamente con pulsar sobre el enlace, y contacto, que abre la aplicacion

configurada como correo electrénico con la direccion de correo electrénico de contacto.

Ayuda ¢ Contacto =

Manual de usuario (v1.0) ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto
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3.2 Areade trabajo
El area de trabajo se divide en 3 zonas:

e Menus
e Identificacién de usuario y ruta de navegacion

e Datos y contenidos

Inido | Bandeiadeentrada | Expedientes v | Mantenimientos v |  Estadisticas v |

A8038-03, Responsable Deleg. Alavs esta en: Inico » Expedientes » Busqueda de expedientes IDENTIFICACION DE USUARIO Y RUTA DE NAVEGACION Desconedtar
Busqueda de expedientes
FILTRO DE BUSQUEDA
Nimero de Expediente: 01/ ]/[__]
Nimero deRegistror ]
Expedientes cerrados Expediente sancionador: (1 DATOS Y CONTENIDO
3 DATOS DE LA EMPRESA (i ) )
3 DATOS DEL SOLICITANTE  (mostrar/ocultar) )
( LUGAR DE LOS TRABAJOS  (mostrar/ocultar) )
[- DURACION DEL TRABAJO ]
( ESTADO DE LA TRAMITACION (mostrar/ocultar) ]
Limgiar

Expediente F. Registro CIF/NIF Razon Social Provincia Trabajo Municipio Trabajo F. Inicio Trab. Tramite

No hay registros.

3.2.1 Menus

Desde la barra de los menus se puede navegar por todas las funcionalidades de la aplicacion.

Inio | Bandeia deentrada | Expedientes - | Mantenimientos - |  Estadisticas v |

Al pinchar en una opciéon de menu, se accede a la funcionalidad (en los enlaces subrayados) o bien se

despliega otro mend con mas opciones (enlaces en los que aparece una flecha).

Inicio | Bandeja de entrada | Expedientes | Mantenimientos | Estadisticas v |

Busqueda de expedientes

Cierre de expedientes

3.2.2 ldentificacidon de usuario y ruta de navegacion

Debajo del menu se pueden ver los datos del usuario que se ha autenticado en la aplicacion.

ABO3B-03, Responsable Deleg. Alava estd ent [nicio » Expedientes + Bisgueda de expedientes E'I Desconectar
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Ademas, se muestra en qué lugar de la aplicacién se encuentra el usuario en cada momento. Esta ruta

sirve también como un menu de navegacion alternativo. Al pasar el ratdn por encima, se despliegan las

opciones de menda.

d di
de es {5} Desconectar

AB03B-03, Respensable Deleg. Alava estd en: Inicic » Expedientes »
Busqueda de expedientes

Cierre de expedientes

3.2.3 Datos y contenidos

Buasqueda de expedientes

FILTRO DE BUSQUEDA

Nimero de Expedientes 01/ /[ ]

Nomerode Registro:[ ]
FechadeRegistros | |@-[ __|d&

Expedientes cerrados: Expediente sancionador: [

DATOS DE LA EMPRESA  (mostrar/ocultar) )

DATOS DEL SOLICITANTE  (mostrar/ocultar, )

DURACION DEL TRABAJO  (mostrar/ocuitar] ]

ESTADO DE LA TRAMITACION ) )

Limpiar

( LUGAR DE LOS TRABAJOS (mostrar/ocultar] )

Informes

Provincia Trabajo Municipio Trabajo F. Inicio Trab. Tramite ‘

Expediente F. Registro CIF/NIF Raz6n Social

No hay registros.

Esta es la zona de trabajo de la aplicacion, en la que se muestran los datos de cada modulo al que se

acceda.

3.3 Pie de pagina
Desde el pie de pagina, pinchando en los enlaces de Aviso legal o Privacidad, el usuario es redirigido a

una pagina del Gobierno Vasco donde se le informa de diferentes aspectos legales referentes a la

propiedad intelectual, la privacidad de datos personales...

Manual de usuario (v1.0) ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto
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4 Bandeja de entrada

En este médulo se muestran todas las solicitudes realizadas por las empresas telematicamente y permite

a los técnicos procesarlas para que pasen a formar parte del sistema y asi poder gestionarlas.
Los tipos de solicitudes que llegan a la bandeja de entrada son:

- Solicitudes de autorizacion de plan de trabajo con riesgo por amianto

- Aportacion voluntaria de documentacion (se aportan mediante este cauce el Anexo IV, Anexo V y
el informe de Gestién de residuos, asi como las comunicaciones de inicio de obra y las
comunicaciones de fin de obra/cierre)

- Subsanaciones de requerimientos

- Recursos de alzada

- Desistimientos

Una vez que el técnico dé el visto bueno a la solicitud y entre a formar parte del sistema, autométicamente

se crea el expediente asociado en Mis Gestiones para que el solicitante lo pueda consultar.

Para acceder a la bandeja de entrada, se hace a través del menu superior:

Autorizacién de Planes de Trabajo Departamento de Trﬁhaéi_o_y e Somojmaazh
con Riesgo por Amianto usticia 5

es | eu Ayuda ¢ Contacto ¢

Inicio Bandeja de entrada Expedientes ~ Mantenimientos Estadisticas ~

Al entrar a la bandeja de entrada, se muestra un filtro para realizar busquedas y una tabla con los datos

obtenidos de dicha bisqueda:

Manual de usuario (v1.0) ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto
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EUSKO JAURLARITIA
GOBIERND VASCO

Autorizacion de Planes de Trabajo Departamento de Trﬁha{'_o_y
con Riesgo por Amianto usticia

es | gu Ayuda o Contacto

Inicio Bandeja de entrada Expedientes Mantenimientos - Estadisticas -

ABO3B-03, Responsable Deleg. Alava estd en: [nicio » Bandeja de entrada » Bandeja de entrada de expedientes teleméaticos

Bandeja de entrada de expedientes telematicos

- ~\

FILTRO DE BUSQUEDA
Ejercicio: e
Mimero de Expediente: 01/ / Mimero de Registro:
CIF/NIF: Razon social:
Tipo de Plan: =™ b Fecha de Registro: = =
Fase: T v Trémite: v
Limpiar
\ J

Expediente Nam. Registro F. Registro CIF/NIF Razén Social Tramite

Mo hay registros.

Aviso Legal @ - Privacidad @ © 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Desde esta pantalla, los usuarios podran realizar basquedas por cualquiera de los campos que parecen

en el filtro. Si no se indica ningun valor de filtrado, el resultado de la basqueda es el total de solicitudes.

- Ejercicio: es el afio al que pertenece la solicitud

- Numero de expediente: se compone de territorio histérico (2 digitos) / afio (4 digitos) / nUmero del
expediente (5 digitos). En caso de que el usuario logueado sea una delegacion, los dos digitos del
territorio histérico (en adelante T.H.) vienen precargados con el T.H. al que pertenezca dicho
usuario. Si el usuario que ha entrado en la aplicacion es un administrador o pertenece a Servicios
Centrales, el T.H. viene en blanco y el usuario puede o bien rellenarlo con el T.H. que desee
buscar o bien dejarlo en blanco y asi puede obtener los datos de los 3 T.H.

- Nudmero de registro

- CIF del solicitante

- Razébn social del solicitante

- Tipo de plan: Especifico, genérico o sucesivo.

- Fecha de registro desde/hasta: Se pueden rellenar a mano, escribiendo una fecha en formato
dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario (pinchando en el icono ). En el

calendario, se puede navegar por los diferentes meses y afios con las flechas de anterior y

siguiente o bien seleccionando en las listas desplegables el mes y afio deseados.

® Ene - 2018 - O

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

EEEEE - -
[ 5] of 1] 1:] | FE(ED

20{[ 21
E Bz =

=)
2

W
=) o

w

1
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- Fase en la que se encuentra la solicitud

- Tramite en el que se encuentra la solicitud

Al buscar por un texto, se muestran todos los registros que contengan el texto. Por ejemplo, si el usuario
introduce en la razén social del filtro ‘et’, se mostrarian todas las solicitudes que contengan en su razén

social esta cadena de caracteres (Retirada de Amianto S.A., por ejemplo).

Inicialmente el filtro aparece visible, pero si el usuario quiere ocultarlo, basta con pinchar en la barra de

Filtro de busqueda para que se oculte. El filtro aparece otra vez si se vuelve a pinchar en la barra.

USKO JAURLARITIA
GOBIERNO VASCO

Autorizacién de Planes de Trabajo Departamento de Trgba%'_cl_y
con Riesgo por Amianto usticia

es | eu Avuda = Contacto

Inicio Bandeja de entrada | Expedientes v Mantenimientos Estadisticas v

ABO3B-03, Responsable Deleg. Alava estd en: Inicic » Bandeja de entrada + Bandeja de entrada de expedientes telematicos E Desconectar

Bandeja de entrada de expedientes telematicos

[ FILTRO DE BUSQUEDA " ]

Expediente Niam. Registro F. Registro CIF/NIF Razon Social Tramite

No hay registros.

- Privacidad @

Aviso Legal 2 @ 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Al pinchar en el botén Filtrar, se cargan en la tabla de debajo todas las solicitudes que cumplan con los

criterios del filtro. Esta tabla est& paginada y se pueden ordenar las solicitudes por todas las columnas.

EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

Autorizacién de Planes de Trabajo Departamento de Trgbaé_o_y
con Riesgo por Amianto usticia

es | eU Ayuda @ Contacto @

Inicio Bandeja de entrada Expedientes  « Mantenimientos Estadisticas v

AB03B-03, Responsable Deleg. Alava estd en: Inicio » Bandeia de entrada » Bandeja de entrada de expedientes telematicos ﬂ Desconectar

Bandeja de entrada de expedientes telematicos

FILTRO DE BUSQUEDA

-

Ejercicio:

Nimero de Expediente: 01/ ] ! ] Mimero de Registro:

CIF/NIF: Razdn social:

Tipe de Plan: ™ A Fecha de Registro: = - =
Fase: M

Trémite: T !
Limpiar

xpediente __|Plan| _Nim. Registro | F. Reaistro_| CIF/NIF | Razon Social

01/2018/00002| GT | 2018RTE00001277| 05/02/2018 | B50688597 Empresa Retirada Amianto S.A.
FayiTa gy Ue T
- Privacidad 2

Aviso Legal ® 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco
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Como se ve en la imagen (1) la tabla muestra las solicitudes que han llegado a la aplicacion de forma

telematica y que estan aln sin procesar. Por cada solicitud se muestra:

- Numero de expediente

- Tipo de plan: E para planes especificos, S para planes sucesivos, GT para planes genéricos
resueltos en la CAPV y GE para planes genéricos resueltos fuera de la CAPV.

- Numero de registro de entrada

- Fecha de registro de entrada

- CIFINIF

- Razébn social

- Fase en la que se encuentra el expediente

- Tramite en el que se encuentra el expediente.

- Botdén Procesar para que el técnico pueda entrar a dicha solicitud y procesarla, pasando asi a

formar parte del sistema.

Ademas, pinchando en el botén Acceder (2) se puede ver un resumen de la solicitud que la empresa ha

enviado, asi como los documentos que haya adjuntado a la solicitud:

ELSKO JAURLARITZA
GOBIERNO YASCO

Autorizacién de Planes de Trabajo Departamento de Trgba{'_o_y
con Riesgo por Amianto usticia

es | eu Ayuda @ Contacto @

Inicio | Bandeja de entrada | Expedientes Mantenimientos ~ Estadisticas =

Usted estd en: Inicic » Bandeja de entrada

Registro Entrada: 05/02/2018 / 2018RTEQ0001277 Tipo de Plan: Genérico
Mumero de Expediente: 01/2018/00002 Datos del solicitante: B50688597 - Empresa Retirada Amianto 5.A.

Fase: Recepcion y analisis de la solicitud Tramite: Recepcién de la solicitud telematica

|/ Documentos aportados \|

Plan de trabajo

Plan de trabajo.doc

Solicitud de autorizacién de plan de trabajo con riesgo por amianto @

Solicitud. html

Aviso Legal (7 - Privacidad @ ® 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Pinchando en el nombre de cada documento, se muestra un didlogo que permite abrir o guardar el

archivo:

Manual de usuario (v1.0) ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto
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' ™
Abriendo _ab03b_ab03b_adjuntos 09f42401808d5af31517828745198.t... u

Ha elegido abrir:
|| _ab03b_ab03b_adjuntos_ 09f42401808d5af31517628745198.txt

que es: Text Document (51 bytes)
de: http://fwww.lan jakina.gjiedes.net

$Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

’ Bloc de notas (predeterminada) A

() Guardar archivo

[7] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

F [Caceper ] [[conceir y

Con el botén Volver se retorna a la pantalla de la bandeja de entrada anteriormente explicada.

También existe la posibilidad de exportar los resultados obtenidos en la bUsqueda de la bandeja de

entrada a un archivo Excel o PDF pinchando en el botén Informes (3).

ELEXO JAURLARITZA
GOBIERNO YASCO

Autorizacién de Planes de Trabajo Departamento de Trgbaé_o_y
con Riesgo por Amianto usticia

es | eu Ayuda @ Contacto

Inicio Bandeja de entrada Expedientes  + Mantenimientos Estadisticas ~

ABO3B-03, Responsable Deleg. Alava estd en: Inicio » Bandeja de entrada (3] Desconectar

Bandeja de entrada de expedientes telematicos

FILTRO DE BUSQUEDA

p

Ejercicio:

Mimero de Expediente: 01/ ! Mimero de Registro:

CIF/NIF: Razdn social:

Tipo de Plan: ™ hd Fecha de Registro: = - =

Fase: T h Trémite: T

Pagina del

Aviso Leqal 7 - Privacidad 2 © 2017 Eusko Jaurlantza-Gobierno Vasco

Al igual que en los documentos adjuntos a la solicitud, se abre un didlogo que pregunta al usuario si desea

abrir o guardar el informe generado.

A continuacion se muestra un ejemplo de estos informes, tanto en Excel (XLS y XLSX) como en PDF:

A B C D E F [ G [ H
1 | Expediente Plan Nim. Registro F. Registro CIF/NIF Razdn Sacial Fase Tramite
2 01/2018/00002 GT 2018RTE00001277 05/02/2018 B50688597 Empresa Retirada Amianto S.A.  Recepcion y andlisis de la solicitud Recepcidn de la solicitud telematica
3
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Listado de expedientes telematicos

Expedi NG Rei E Regi CIEMIE Razé ial E Trémi
01/2018/00002 20158RTE00001277 05/02/2015 BS0E38597  Empresa Retirada Amianto S.A. Recepcion y andlisiz de la Recepcion de la solicitud
solicitud telemdtica

Todas las tablas de la aplicacion tienen en la parte inferior una botonera para poder navegar entre los
resultados de las blsquedas:

Pagina de 1 Mostrando 1 - 3 de 3

Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de pagina, se puede introducir directamente el nimero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los
botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Ultima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcion se puede cambiar seleccionando en el

desplegable otro nimero:

Por ultimo, cuando el usuario pincha en el botén Procesar de una solicitud, esta pasa a formar parte de la
aplicacion en forma de expediente en caso de ser una solicitud de alta o bien afiadiendo una nueva
tramitacién a un expediente ya existente (en caso de que se trate de una subsanacién, un desistimiento,
un recurso de alzada)

Expediente Nam. Registro F. Registro CIF/NIF

Razon Social

01/2018/00002 GT |2018RTE00001277 | 05/02/2018 | B50688597 |[Empresa Retirada Amianto S.A. Recepcion y analisis de la solitRecepcion de la solicitud t

pagina de 1

- Privacidad 2

Aviso Leqal 2

Cuando se pincha en procesar se accede al detalle del expediente ya incorporado a la aplicacion. La

pantalla que se muestra es la siguiente y su funcionamiento esta explicado detalladamente en el punto

5. Expedientes.
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Autorizacién de Planes de Trabajo Departamento de Trabajo y
con Riesgo por Amianto Justicia

es | eu Ayuda o Contacto

ABO3B-03, Responsable Deleg. Alava est3 en: Inicio @ Desconectar

Exp: 01/2018/00002 Tipo Plan: Genérico =% |L£]
Fecha Registro Entrada: 05/02/2018 Numero Registro Entrada: 2018RTE00001277
CIF/NIF: B50688597 Razdn Social: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO Activa: Activa

Fase: Recepcion y analisis de la solicitud Tramite: Apertura del expediente en Mis Gestiones Estado: Realizado

=
nte Datos de |z empresa Tramitacién
= |

Datos del solicitante

Datos del Expe

Documento: 999999905 Nombre: CIUDADANO
Apellide 1: FICTICIO Apellido 2: ACTIVO

Representante Legal:

Expediente sancionador:

Técnico asociado al expediente:

Idioma de comunicacién Castellano ' ' Euskera

Visita previa a informe

Fecha:

=l Adjuntar documento

Manual de usuario (v1.0) ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto
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5 Expedientes

Inicio | Bandeja de entrads | Expedientes ~ | Manlenimientos -~ Estadisticas v

Busqueda de expedientes
Cierre de expedientes

Desde la opcion de ment Expedientes, se accede a la gestién de los expedientes existentes en el
sistema.

5.1 Busqueda de expedientes

Al acceder a la busqueda de expedientes, se muestra una pantalla con el filtro de busqueda y la tabla de
los resultados de la busqueda.

El filtro cuenta con un botdn Limpiar para reiniciar el filtro y dejarlo en blanco.

ELISXO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

Autorizacion de Planes de Trabajo Departamento de Trabajo y
con Riesgo por Amianto Justicia

es | gu Ayuda 2 Contacto e

Inicio Bandeja de entrada Expedientes ~ Mantenimientos ~

ABOZE-03, Responsable Deleg. Alava estd en: Inicio » Expedientes » Bisqueda de expedientes E) Desconectar

Basqueda de expedientes

FILTRO DE BUSQUEDA

Mimero de Expediente: 01 / /

Numero de Registro:

Fecha de Registro: \E‘ - \E‘
Expedientes cerrados: Expediente sancionador: 0

DATOS DE LA EMPRESA (mostrar/ocultar,

DATOS DEL SOLICITANTE (mostrar/ocultar) ]

DURACION DEL TRABAIO (mostrar/ocultar]

[_
C
[- LUGAR DE LOS TRABAJOS (muosirar/ocullar)
[_
C

ESTADO DE LA TRAMITACION (mostrar/ocultar) ]

Lmpar

Trabajo [F. Inicio Trab.

24/01/2018 |Subsanacion

01/2018/00002|05/02/2018 B50688597|CIUDADAND FICTICIO ACTL
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Inicialmente, algunos de los campos del filtro aparecen ocultos para no sobrecargar la pantalla. El usuario
puede ir desplegando/mostrando los datos que vaya necesitando pinchando en (mostrar/ocultar). A

continuacion se muestra el mismo filtro que arriba pero con los Datos del solicitante desplegados:

ELISKO JAURLARITIA
GOBIERNO VASCO

Autorizacion de Planes de Trabajo Departamento de Trgha%'p_y
con Riesgo por Amianto usticia

es | eu Ayuda @ Contacto @

Inicio Bandeja de entrada Expedientes - Mantenimientos

AB038-03, Responsable Deleg. Alava esta en: Inicio + Expedientes » Blisqueda de expedientes (5] Desconectar

Busqueda de expedientes

- ~

FILTRO DE BUSQUEDA
Nimero de Expediente: 01 / /

Nimero de Registro:

Fech Registro: Iﬂ - I“_:I
Expe’ tes cerrados: Expediente sancionador: 0

DATOS DE LA EMPRESA (mostrar/ocultar

CIF/NIF:

Razdn social:

Provincia/TH: = 7 v Municipio: T

Calle: Nimero: Piso: Letra:

C.P.:
[— DATOS DEL SOLICITANTE (mesirar/ocultar) ]
r LUGAR DE LOS TRABAJOS (mostrar/ocultar ]
[— DURACION DEL TRABAIO ({mostrar/ocultar) ]
r ESTADO DE LA TRAMITACION (mostrar/ocultar ]

Limpiar

L J

¥ Acceder a Tramitacién

Expediente F. Registro CIF/NIF Razon Social Provincia Trabaj| Municipio Trabajo |F. Inicie Trab. Tramite

01/2018/00001|24/01/2018 | B01167147 IMPERMEABILIZACIONES I|Araba/Alava Vitoria-Gasteiz 24/01/2018 |Subsanacion Requerimiento de subsang

01/2018/00002|05/02/2018 B50688597 | CIUDADANC FICTICIO ACTI Recepcion y andlisis de la sol{Apertura del expediente en M

Pagina de1 Mostrando 1 - 2 de 2

Los campos que aparecen en el filtro de expedientes son los siguientes:

- Numero de expediente: se compone de territorio histdrico (2 digitos) / afio (4 digitos) / nimero del

expediente (5 digitos). En caso de que el usuario logueado sea una delegacion, los dos digitos del
territorio histérico (en adelante T.H.) vienen precargados con el T.H. al que pertenezca dicho
usuario. Si el usuario que ha entrado en la aplicacién es un administrador o pertenece a Servicios
Centrales, el T.H. viene en blanco y el usuario puede o bien rellenarlo con el T.H. que desee
buscar o bien dejarlo en blanco y asi puede obtener los datos de los 3 T.H.

- Numero de registro: nimero de registro de entrada del expediente
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Fecha de registro del expediente desde/hasta. Se puede rellenar a mano, escribiendo una fecha

en formato dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario (pinchando en el icono =

). En el calendario, se puede navegar por los diferentes meses y afios con las flechas de anterior

y siguiente o bien seleccionando en las listas desplegables el mes y afio deseados.

0 Ene - 2018 -~ O

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

M
e
R
EEEEBEEE
EEE

Expedientes cerrados: si se marca esta opcién se buscan tanto los expedientes que siguen

abiertos como los que se han cerrado

Expediente sancionador: Este check indica si se buscan los expedientes que tengan un

expediente sancionador (si se marca) o los que no lo tengan (en caso de no marcarlo).
DATOS DE LA EMPRESA:

(@]

(@]

CIF/NIF

Razén social

Provincia/TH: Lista desplegable para elegir la provincia deseada
Municipio: Lista desplegable para elegir el municipio deseado
Calle

Ndmero

Piso

Letra

Cédigo postal

DATOS DEL SOLICITANTE:

NIF
Nombre
Apellido 1
Apellido 2

Nombre del representante legal

LUGAR DE LOS TRABAJOS

o Territorio histérico: Lista desplegable para elegir el territorio histérico deseado
o Municipio: Lista desplegable para elegir el municipio deseado
o Calle
o Ndmero
o Piso
Manual de usuario (v1.0) ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto
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o Letra

o Cadigo postal

- DURACION DEL TRABAJOS

o Fecha de inicio desde/hasta: Se pueden rellenar a mano, escribiendo una fecha en

formato dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario (pinchando en el

icono ). En el calendario, se puede navegar por los diferentes meses y afios con las
flechas de anterior y siguiente o bien seleccionando en las listas desplegables el mes y
afio deseados.

© Ene - 2018 ~ O

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

-EHH- sl 7
8] of1 - 13 14
20{[ 21

EE 27 28

o

wlin =

»-A-h\lr:
[o1]

o
i o

o Duracién en dias

- ESTADO DE LA TRAMITACION

o Ultimo tramite: Esta casilla indica si la fase/tramite por el que se va a buscar es el Gltimo
por el que ha pasado un expediente. En caso de no marcarse, se muestran todos los
expedientes que hayan pasado en algin momento por la fase/tramite indicados.

o Fase: Lista desplegable con todas las fases para elegir la deseada

o Tramite: Lista desplegable con todas los tramites para elegir el deseado

o Estado: Lista desplegable con todos los estados que puede tener un tramite. Este campo
solo se muestra en caso de que se seleccione el check de dltimo tramite.

Al pinchar en Filtrar se muestran en la tabla de abajo todos los expedientes coincidentes con la basqueda
realizada. Si no se indica ningun valor de filtrado, el resultado de la busqueda es el total de los
expedientes:

Expediente F. Registro CIF/NIF Razén Social T.H. Trabajo Municipio Trabajo |F. Inicio Trab. Tramite
01/2018/00001 24/01/2018 | B0O1167147 IMPERMEABILIZACIONES I Araba/Alava Vitoria-Gasteiz 24/01/2018 |Subsanacion Requerimiento de subsang
01/2018/00002|05/02/2018 B50688597 | CIUDADANO FICTICIO ACTIY Recepcion y analisis de la soliApertura del expediente en M

Pagina [ de 1 Mostrando 1 - 2 de 2

La informacion proporcionada en esta tabla es:
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- Expediente: Compuesto por T.H./afio/nimero de expediente
- Fecha de registro del expediente

- CIF/NIF del solicitante

- Razdn social del solicitante

- Territorio histérico donde se va a realizar el trabajo

- Municipio donde se va a realizar el trabajo

- Fecha de inicio del trabajo

- Fase en la que se encuentra el expediente

- Tramite en el que se encuentra el expediente

Como en el resto de mantenimientos, esta tabla puede ser ordenada en ascendente o descendente por

cualquiera de las columnas de la misma pinchando sobre el titulo de cada una de ellas.

Ademas, en la parte inferior hay una botonera para poder navegar entre los resultados de las busquedas:

Pégina [ de 1 Siquiente  Ultir Mostrando 1 - 3 de 3

Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de péagina, se puede introducir directamente el nUmero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los

botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Ultima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcién se puede cambiar seleccionando en el

desplegable otro nimero:

Para entrar al detalle de un expediente, el usuario tiene dos opciones:
- Enlatabla de resultados, pinchar dos veces en el expediente deseado

- O pinchar en el botén que pone Acceder a la tramitacion. Con esta opcién se accede
directamente a la pestafia tramitacién del expediente. Este punto se explica detalladamente en

5.1.3 Tramitacién
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Desde esta pantalla de detalle de los expedientes se pueden consultar y/o modificar los datos concretos
del expediente al que se ha accedido.

Autorizaciéon de Planes de Trabajo Departamento de Trabajo y
con Riesgo por Amianto Justicia

GOBIERNG VASCO

es | eu Ayuda ¢ Contacto ¢

Inicio Bandeja de entrada | Expedientes ~ | Mantenimientos «

AB03B-03, Responsable Deleg. Alava estd en: Inicio

(5 Desconectar

Exp: 01/2018/00003 Tipo Plan: Especifico =
Fecha Registro Entrada: 05/02/2018 WNumero Registro Entrada: 2018RTEO0001286
CIF/NIF: B50688597 Razdn Social: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO Activa: Activa

Fase: Recepcion y analisis de la solicitud Tramite: Apertura del expediente en Mis Gestiones Estado: Realizado

=2
Datos del Expediente Datos de la empresa Tramitacion
=3 |

Datos del solicitante

Documento: 999999905 Nombre: CIUDADANO
Apellido 1: FICTICIO Apellido 2: ACTIVO

Representante Legal:

Lugar de los trabajos

* Provincia/TH: Araba/Alava - * Muni:ipin: )
Vitoria-Gasteiz -
* Calle: '3 Eduardo Dato (Kalea/Calle)

* Ndmero: 15 Piso: 2 Letra: B *C.P.: 01005

Duracién del trabajo

* Fecha inicio: 02/01/2018 = *Duracién en dias: 15

Expediente sancionador: Adjuntar documento

Técnico asociado al expediente:

Idioma de comunicacién: @ Castellano ' Euskera

Visita previa a informe

Fecha: = Adjuntar documento

Aviso Legal (7 - Privacidad

017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

En la parte superior de la pantalla se muestran los datos basicos de todo expediente:
- Ndmero de expediente: provincia/afio/nimero del expediente

- Tipo de plan: Especifico, sucesivo o genérico. Cuando se trata de un plan de tipo sucesivo, junto

al tipo de plan se muestra un enlace al expediente especifico con el que esté relacionado.
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Pinchando en este enlace, se abre una nueva ventana en el navegador con el detalle de dicho

expediente especifico.
- Fecha de registro de entrada
- Numero de registro de entrada
- CIF/NIF de la empresa

- Razon social de la empresa

- Activa: indica si la empresa esta activa o ha sido dada de baja (inactiva)

- Fase en la que se encuentra el expediente

- Tramite en el que se encuentra el expediente

- Estado de tramitaciéon del expediente en el tramite en el que se encuentra (en tramitacion,

realizado, pendiente de firma, firmado....)

- lcono impresora: & Es un botén desde el cual se puede descargar una ficha resumen del

expediente. Al pinchar en él, se abre un didlogo que pregunta si se quiere abrir o guardar el

documento. La ficha tiene todos los datos del expediente y el siguiente aspecto:

I
ESPEDIENTEA/EXPEDIENTE: 012013/00003

eusko jaurLARITZA SEAD

Lan

DEPAR'

GOBIERNO VASCO

DE TRABAJO ¥

ESPEDIENTEAREN FITXA | FICHA DEL EXPEDIENTE

ERREGISTROA/REGISTRO
SARRERA/ENTRADA: 2018RTEQ0001286 DATAFECHA: 031022018
ESKATZAILEA/SOLICITANTE
DOKUMENTUADOCUMENTO: 99999505 IZENA/NOMBRE: CIUDADANO
L ABIZENA/APELLIDO1: FICTICIO 2. ABIZENA/APELLIDO2: ACTIVO

LEGEZKO ORDEZKARIA/REPRESENTANTE LEGAL:

ENPRESA/EMPRESA

DOKUMENTUADOCUMENTO: B30688597 RERA ZBK./NUM RERA: 01-00048
IZENA/NOMBRE: CIUDADANOFICTICIO ACTIVO

HELBIDEA/DIRECCION: Jundiz N°1 1

HERRIA-UDALERRIA/LOCALIDAD-MUNICIPIO: Vitoria-Gasteiz - Vitoria-Gasteiz

LURRALDEAPROVINCIA: Arsba'Alava PE/CP.: 01015

LANGILEAK/TRABAJADORES:

DORTAENTU ZE . , , FECH LIMITE T - -
: IZENA/NOMBRE 1ABIZENAAPELLIDO L 2ABIZENA/AFELLIDO? GSZNSS FORMACION EX PRL_EUFORMACIONENTRL
NDOCUMENTO FECHA LIMITE

T carLos BARRA LoREZ w20

LANAREN TOKIA/LUGAR DE TRABAJO
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T
EUSKO JAURLARITZA How GOBIERNO VASCO DATA/FECHA: 05-02-2018

LAN ET,

TAMENTO DE TRABAJO ¥
12

ESPEDIENTEAREN FITXA / FICHA DEL EXPEDIENTE

HELBIDEA/DIRECCION: Eduardo Dato (Kalea/Calle) N°152B
UDALERRIAMUNICIPIO: Vitoria-Gasteiz
LURRALDEA/PROVINCIA: Arsha/Alava PE/CP.: 01005

LANARENIRAUPENA/DURACION DEL TRABAJO

HASIERA-DATA/FECHAINICIO: 02/0172018
IRAUPENA,EGUNETAN/DURACION EN DIAS: 15
ESPEDIENTEA/EXPEDIENTE

ZEHAPEN-ESPEDIENTEA/EXPEDIENTE SANCIONADOR:
ESPEDIENTEARI LOTUTAKO TEKNIKARTA/TECNICO ASOCIADO AL EXPEDIENTE:

KOMUNIKAZIO-HIZKUNTZAIDIOMA DE COMUNICACION: Gastelaniaz Castellano

TXOSTENAREN AURREBISTA/VISITA PREVIA AINFORME

DATAFECHA:

IZAPIDEAK/TRAMITACIONES

IZAPIDEA/TRAMITE: Espedientea irekitzea Nire Kudeaketak atalean / Apertura del expedients en Mis Gestiones
EGOERAESTADO: Eginda / Realizado
ERREGISTRO/REGISTRO
ZENBAKIA/NUMERO:
DATAFECHA:
JAKINARAZPEN-DATA/FECHA NOTIFICACION:
IZAPIDETZE-DATA/FECHA TRAMITACION:

o s
EUSKO JAURLARITZA L 7 GOBIERNO VASCO DATA/FECHA:05-02-2018

LAN ETA JUSTIZIA SAILA DEPARTAMENTO DE TRABAJO Y
Arab, rizz JUSTICIA

ESPEDIENTEAREN FITXA / FICHA DEL EXPEDIENTE

OHARRAK/OBSERVACIONES:

IZAPIDEA/TRAMITE: Eskaera eta espedientea hastea erregistratzea | Registro de lz solicitud e inicio del expediente
EGOERA/ESTADO: Eginda / Realizado
ERREGISTROREGISTRO

ZENBAKIA/NUMERO:

DATA/FECHA:

JAKINARAZPEN-DATA/FECHA NOTIFICACION:
IZAPIDETZE-DATA/FECHA TRAMITACION:
OHARRAK/OBSERVACIONES:

IZAPIDEA/TRAMITE: Eskaera telematikoa jasotzea / Recepcion dela solicitud telemstica
EGOERA/ESTADO: Eginda / Realizado
ERREGISTROREGISTRO

ZENBAKIA/NUMERO: 2018RTEQ0001286

DATA/FECHA: 03022018

JAKINARAZPEN-DATA/FECHA NOTIFICACION:
IZAPIDETZE-DATA/FECHA TRAMITACION:
OHARRAK/OBSERVACIONES:

- lcono plan: Es un boton desde donde se puede descargar el dltimo plan que la empresa haya

aportado al expediente.

Exp: 01/2018/00003 Tipo Plan: Especifico =
Fecha Registro Entrada: 05/02/2018 Numero Registro Entrada: 2018RTE0D001286
CIF/NIF: B50688597 Razdn Social: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO Activa: Activa

Fase: Recepcion y analisis de la solicitud Tramite: Apertura del expediente en Mis Gestiones Estado: Realizado

Debajo de esta cabecera del expediente hay unos botones: Anterior, Volver y Siguiente. Anterior y

siguiente se usan para navegar entre los expedientes que ha devuelto el filtro de busqueda. Y si se pincha

en Volver, se vuelve a la pantalla del filtro de expedientes.
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Ademas, debajo de esta informacion, aparecen los datos divididos en 3 pestafias:

- Datos del expediente
- Datos de la empresa

- Tramitacion

5.1.1 Datos del expediente

Datos del Expediente Datos de la empresa Tramitacién

- ~

Datos del solicitante

Documento: 999999905 Nombre: CIUDADANG

Apellido 1: FICTICIO Apellido 2: ACTIVO

Representante Legal:

Lugar de los trabajos

* provincia/TH: Araba/Alava - * Municipio:
Vitoria-Gasteiz =

* Calle: 5 Eduardo Dato (Kalea/Calle)

* Ndmero: 15 Piso: 2 Letra: B *C.p.: 01005

Duraci6n del trabajo

* Fecha inicio: 02/01/2018 = *Duracién en dias: 15

Expediente sancionador: Adjuntar documento

Técnico asociado al expediente:

Idioma de comunicacién: @ Castellano ' Euskera

Visita previa a informe

Fecha: = Adjuntar documento

En esta pestafia se muestran los datos propios del expediente. El usuario puede modificar cualquiera de
los campos que estan habilitados y pinchar en guardar para que los cambios se registren en el sistema.

Una vez que los cambios se guardan, se muestra un mensaje de confirmacion en la parte superior de la

pantalla:
Q/? La operacién se ha realizado correctamente. cerrart.d
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- DATOS DEL SOLICITANTE

o Documento: CIF/ NIF del solicitante

o Nombre del solicitante
o 1ler apellido del solicitante
o 2°apellido del solicitante

o Representante legal: nombre del representante legal

-  LUGAR DE LOS TRABAJOS

o Lugar donde se realizaran los trabajos:
= Territorio histdrico: Obligatorio.

=  Municipio: Obligatorio

Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Sociedad Informética del Gobierno Vasco

= Calle: Obligatorio. Este campo se puede rellenar de dos maneras: escribiendo lo

que el usuario quiera, un texto libre, o bien escribiendo minimo 3 letras. De esta

forma, el sistema le ofrecera las opciones de las calles que contengan esas letras

para que el usuario seleccione la que quiera.

* Calle: ' anu

Manuel Diaz de Arcaya (Kalea/Calle)
_Manuel Iradier (Kalea/Calle)

= Numero: Obligatorio
= Piso: Opcional
= Letra: Opcional

= Cddigo postal: Obligatorio y numérico

o Duracién de los trabajos: fecha de inicio de los trabajos y duracion en dias

- Expediente sancionador:

o Campo para indicar el nimero del expediente sancionador en caso de que el expediente

que se esta consultando tenga alguna sancién.

o Botén Adjuntar documento: se puede adjuntar un documento cualquiera al expediente

sancionador. Al pinchar en este botén, se abre una ventana desde la que se puede

seleccionar el documento de la siguiente manera: pinchar en Examinar, seleccionar el

archivo deseado de la estructura de carpetas del usuario y pinchar en abrir.
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| A’dil_lnﬁ_r__[)\m:umenlo cerrar %
0 se ha seleccionado ningun archivo.

1

| cara
\/

4

-

e Cargvde archivos u

%01 1. % Plantil.. » expedientes v|$,.|| Buscar expedientes sancionad... }3|

I Organizar « MNueva carpeta =« [0 @

T Favoritos Fecha de mod

& Descargas

B Escritorio

% Fotos de iCloud
%/ iCloud Drive
‘5‘_-_-.| Sitios recientes
& OneDrive

% Fotos en iCloud

06/02/2018 10

I - Bibliotecas
@ Documentos

Il =l Tmanenes ~ [0 il | >
MNombre: Muevo Decumento de Microsoft W = | Todos los archivos -
i L
3 < Abrir D ’ Cancelar ]
e, I :

Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
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Ahora se muestra el archivo preparado para ser subido a nuestra aplicacion. Basta con

pinchar en Subir y el archivo ya pasa a formar parte del sistema. Una vez que se adjunta

el archivo, se muestra como nombre del mismo, el OID que tiene en Dokusi.

| Adjuntar Documento cerrar % |
No se ha seleccionado ningdn archivo.
ejemplo.docx
application/vnd.openxmliformats-
officedocument.wordprocessingml.document
12.65 KB
[ () e
s
| Adjuntar Documento V cerrar %
No se ha seleccionado ningdn archivo.
| 09f42401808d64b5
* s
s
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Una vez adjuntado, si ponchamos en Aceptar, esta ventana se cierra y el documento ya

aparece como adjunto en el detalle del expediente:

Expediente sancionador: 123465489794351 Eliminar documento 09f42401808d64b5

Técnico asociado al expediente:

Idioma de comunicacién: @ Castellano ' Euskera

Como se ve en la imagen, este documento se puede borrar. Si se borra, se puede

adjuntar otro.

- Técnico que esta asociado al expediente

- Idioma de la comunicacion: castellano/euskera: Esta opcion viene ya precargada con lo que haya

elegido la empresa en la solicitud y no se puede modificar.

- Visita previa a informe: se puede informar la fecha y hora en la que se ha realizado la visita previa

al informe (las visitas de comprobacion iran asociadas al inicio de obra, por eso no se muestran

aqui). Al igual que en el expediente sancionador, se puede adjuntar un documento a la visita

pinchando en el boton Adjuntar documento. Se abre una ventana cuyo funcionamiento es

exactamente igual que el que se ha explicado en el expediente sancionador.

5.1.2 Datos de la empresa

En esta pestafia se muestran los datos de la empresa para la que se presenta la solicitud de autorizacion.

Datos del Expediente Datos de la empresa Tramitacién

Guardar

-

Datos de la empresa

* Documento: @ CIF ' NIF B50688597 Nim. RERA: 01-00048

* Razén social: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO

N° Documento

11111111H

* Calle: Jundiz * Nimero: 1 Piso: 1 Letra:

*C.P.: 01015

" provincia Th: [ Arsba/flava v ’ Ml:;':ti;li'ipai-‘:j:asteiz - Localidad: | Vitoria-Gasteiz v
Trabajadores

CARLOS 28/11/2018 Curso de tratamiento de amiar

Apellido 1 Apellido 2 N° Seg Social Fecha limite Formacién en PRL Activo (S/N)

Pagina [ de 1 Mostrando 1 - 1 de 1
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Los datos propios de la empresa no se pueden modificar, ya que eso se hace a través de la aplicacion del

Registro de empresas con riesgo por amianto. Los datos de la empresa que se muestran son:

- Documento de identificacion de la empresa (CIF/NIF)
- Razon social

- Direccién: calle, nUmero, piso, letra y cédigo postal

- Provincia o territorio histérico

- Municipio

- Localidad

Ademas, se muestra una tabla con los trabajadores que la empresa haya incluido en el plan de trabajo
que se esta tratando. A diferencia de los datos de la empresa, los datos de los trabajadores si se pueden

modificar e incluso dar de alta nuevos trabajadores o desactivar los existentes.
Como se muestra en la imagen anterior, por cada trabajador se muestra la siguiente informacion:

- Numero de documento de identidad

- Nombre y apellidos

- Nudmero de la seguridad social

- Fecha limite de aptitud médica

- Formacién en prevencién de riesgos laborales que posea

- Campo activo: si este campo esta marcado, significa que el trabajador esta activo, en caso

contrario es que el trabajador ha sido desactivado (dado de baja) para el plan que nos ocupa.

Si se desea modificar algun dato de un trabajador, se puede hacer de dos formas: pinchando dos veces
sobre el trabajador que se quiere modificar o pinchando una vez en el trabajador y luego en el botén
Editar.
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Modificar registro cerrar %
@Mcstrandc ldel

Tipo documento DNI -

N? Documento: 11111111H

Nombre: CARLOS

Apellido 1: IBARRA

Apellido 2: LOPEZ

N¢ Seguridad Social:

Fecha limite: 2&;1 1!2013 ‘._n]

Formacién en PRL: Curso de tratamiento de amianto

Activo

Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Sociedad Informética del Gobiemo Vasco

En esta pantalla se pueden modificar todos los campos excepto el nimero de identificacion (DNI, NIF,

CIF...). Cuando el usuario modifique los datos y pinche en Guardar, se muestra un mensaje encima de la

tabla confirmando el guardado:

El elemento se ha medificado correctamente.

v

cerrar &3

Desde la pestafia de datos de la empresa, también se pueden afiadir nuevos trabajadores al plan de

trabajo, pinchando en el botdn de la tabla Afiadir. A continuacion, se muestra una ventana con los datos

a rellenar para dar de alta el nuevo trabajador.

Agregar registro

cerrar %

Tipo documento —
N© Documento:

Nombre:

Apellido 1:

Apellido 2:

N¢ Seguridad Social:

Fecha limite:

Formacion en PRL:

Activo

Guardar

Cancelar

Manual de usuario (v1.0)
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Los datos que hay que rellenar son:

- Tipo y nimero de documento de identidad. Obligatorio
- Nombre del trabajador: Obligatorio

- Apellido 1: Obligatorio

- Apellido 2: Opcional

- Nudmero de la seguridad social: Obligatorio

EJie

Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Sociedad Informética del Gobierno Vasco

- Fecha limite de aptitud médica: Obligatorio. Se puede rellenar a mano, escribiendo una fecha en

formato dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario (pinchando en el icono =),

En el calendario, se puede navegar por los diferentes meses y afios con las flechas de anterior y

siguiente o bien seleccionando en las listas desplegables el mes y afio deseados.

Lu Ma Mi Ju Vi Sa

© Ene - 2018 - O

Do

EEEEKEE -

7

EEDEE-S

14

EE R

21

EEEEEZ

28

EEE

- Formacion en prevencion de riesgos laborales: Opcional. Aqui se puede afiadir los cursos,

titulaciones, etc que el trabajador posea en materia de prevencion.

- Campo activo: Al dar de alta un trabajador, el campo activo no se puede modificar, viene marcado

por defecto.

Si alguno de los datos obligatorios no se rellenan, el sistema muestra un mensaje avisando del error. Si

los datos son correctos, al pulsar en Guardar, se muestra un mensaje de confirmacioén que dice que el

guardado se ha hecho bien.

5.1.3 Tramitacion

Desde esta pestafia se puede consultar y realizar toda la tramitacidon de un expediente.

Se muestra una linea por cada tramite por el que ha pasado el expediente:
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Datos del Expediente Datos de la empresa Tramitacion l
Cerrar expediente Ver/Ocultar todos los documentos

«:] Tramite: Requerimiento de subsanacion Estado: En tramitacion

0 comunicaciones: 0 documentos
«:] Tramite: Apertura del expediente en Mis Gestiones Estado: Realizado
0 comunicaciones: 0 documentos
»:] Tramite: Registro de la solicitud e inicio del expediente Estado: Realizado
0 documentos
»:] 05/02/2018 00:00 Tramite: Recepcion de la solicitud telematica Estado: Realizado

e
2 documentos .

Como se muestra en la imagen, por cada tramite se muestra la siguiente informacion:
- Flecha: indicara si ese tramite llega desde fuera de la aplicacién ) (p.e. desde un formulario

internet como la recepcién de la solicitud), o bien si sale de la aplicacion \J (como un

requerimiento de subsanacion)
- Fechay hora del tramite
- Descripcion del tramite: Esta descripcion es un enlace al detalle del propio tramite
- Estado del trdmite: Pendiente de firma, pendiente de visto bueno, visto bueno, realizado...

- Comunicaciones generadas en el tramite: Indica el nimero de comunicaciones en modo enlace, si

se pincha sobre él, se accede al detalle de las comunicaciones

- Documentos asociados al tramite: Indica el nUmero de documentos asociados a ese tramite. Si se

pincha en este enlace, se muestra una lista con la descripcioén de dichos documentos.

Inicialmente, los documentos asociados a cada tramite aparecerdn ocultos, y hay dos opciones para

mostrarlos:

1. Boton 'Ver/Ocultar todos los documentos' en la botonera superior. Con esta opcion se ven los

documentos de todos los tramites.

2. Enla propia linea del trAmite, pinchando en el encale que dice cuantos documentos tiene. Con

esta opcion se muestran sélo los documentos asociados a ese tramite.
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Datos del Expediente Datos de la empresa Tramitacion
Cerrar expediente Ver/Ocultar todos los documentos

«:] Tramite: Requerimiento de subsanacién Estado: En tramitacién

0 comunicaciones: 0 documentos
*:] Tramite: Apertura del expediente en Mis Gestiones Estado: Realizado
0 comunicaciones: 0 documentos
»:] Tramite: Registro de la solicitud e inicio del expediente Estado: Realizado
0 documentos
»:] 05/02/2018 00:00 Tramite: Recepcion de la solicitud telematica Estado: Realizado

E

2 documentos

APORTADOS POR EL CIUDADANO:
+ Plan de trabajo
« Solicitud de autorizacidn de plan de trabajo con riesgo por
amianto

De cada documento aparece su descripcion y es un enlace al propio documento. Al pinchar sobre él se
abre un didlogo que permite abrir o guardar el documento. Basta con elegir qué hacer con el documento y

pinchar en Aceptar.

g ™
Abriendo _ab03b_ab03b_adjuntos_ 09f42401808d3af31517828745198.¢... M

Ha elegido abrin:

_ab03b_ab03b_adjuntos_ 09f42401808d5af31517828745198.txt

[==]
que es: Text Document (51 bytes)
de: hitp://www.lan.jakina.gjiedes.net

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

[ Bloc de notas (predeterminada) M

() Guardar archivo

[7] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

E [ Aceptar ] ’ Cancelar ] y

Al pinchar sobre un tramite, se accede a una pantalla detallada de dicho tramite.
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Exp: 01/2018/00004 Tipo Plan: Sucesivo 01/2018/00003 B
Fecha Registro Entrada: 05/02/2018 Numero Registro Entrada: 2018RTE00001290
CIF/NIF: B50688597 Razdn Social: CIUDADANO FICTICIO ACTIVO Activa: Activa
Fase: Resolucién Tramite: Resolucién Estado: Pendiente enviar a Firma

Datos del Expediente Datos de la empresa Tramitacién

= Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Ie Sociedad Informética del Gobierno Vasco

Coreror | vaver J soine |

*:] 05/02/2018 00:00 Trém\te:l Resolucién |Estado: Pendiente enviar a Firma

0 comunicaciones: E

«:] Tramite: | Apertura del expediente en Mis Gestiones I Estado: Realizado

0 comunicaciones: S04

*:] Tramite: Registro de la solicitud e inicio del expediente Estado: Realizado

*:] 05/02/2018 00:00 Tramite: Recepcién de la solicitud telematica Estado: Realizado

n
1 documentos .

N
0 documentos .

.
0 documentos -

.
1 documentos -

En dicha pantalla de detalle se muestra:

1
Exp: 01/2018/00004 Tipo Plan: Sucesivo
Fase: Resolucién Tramite: Resolucién Estado: Pendiente enviar a Firma
2 3
I Resolucion I l ICumumcacmnes I
|
Fecha de tramitacién
Fecha de tramitacién 05/02/2018
Estado diente
@ Favorable ) Denegado
Observaciones (Castellano): Observaciones (Euskera):
Todo OK Todo OK
Seleccione el firmante
Dd dddd dddd (Técnico)
Dd dddd dddd (Técnico)
@ Koldo Perezjhgh Martinez (Delegada)
Resolucién documentao: [ws' Resolucion-plan-sucesivo-1518429171711-6422307.doc
Fecha Registro Salida: [05/02/2018 NO Registro Salida: [ytht75689567354 Fecha Notificacion: |

1. Un cuadro en la parte superior con la informacion béasica del tramite:

o Numero del expediente: territorio/afio/identificador del expediente

o Tipo del plan
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o Fase, tramite y estado de la tramitacion

2. Pestafia del tramite: Informaciéon y documento, si lo tiene, del tramite al que se accede. Mas
detalle en 5.1.3.1 Acciones de tramitacion

3. Pestafia de comunicaciones del tramite: se muestran las comunicaciones realizas del tramite. Mas
detalle en jError! No se encuentra el origen de la referencia. jError! No se encuentra el

origen de la referencia.

Ademas, hay una botonera superior desde la que se puede pasar a otro tramite. Dependiendo de la fase
en la que se encuentre un expediente, en esta botonera se muestra una u otra opcién. Si por ejemplo un
expediente tiene un requerimiento abierto, la opcion por defecto que se muestra es la de requerimiento.

Cuando se reciba la subsanacién del requerimiento, aparecera también el botén de ‘Resolucion’.

Datos del Expediente Datos de la empresa Tramitacién ‘

Cerrar expediente Ver/Ocultar todos los documentos

5.1.3.1 Acciones de tramitacion

Al pinchar sobre cualquier accién de las posibles, aparece una ventana de confirmacion avisando al
usuario de que se va a crear un nuevo tramite. Si se pulsa en Aceptar, se crea el nuevo tramite y se
avanza a la siguiente pantalla, en la que se puede generar el documento del nuevo tramite. Si se cancela,
se aborta la creacion del nuevo tramite.

Confirmacion cerrar %

Va a proceder a generar un nuevo
tramite de Requerimiento, idesea

continuar?
Aceptar Cancelar

Acciones disponibles:

(Nota: en las siguientes pantallas aparece una pestafia Comunicaciones, que se explica mas adelante,
en el punto jError! No se encuentra el origen de la referencia. jError! No se encuentra el origen de la

referencia., ya que el funcionamiento de la misma es igual para todas las acciones de tramitacion)

1. Reguerimiento: Generar un requerimiento de subsanacion.
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Requerimiento Comunicaciones

Generar Documento Deshacer Reguerimiento

Fecha de tramitacién

Fecha de tramitacion =

Documentos requeridos

[ plan de trabajo

= Incripcion en RERA

[F] Anexe IV (Evaluacion de la exposicién)
[T Gestion de residuos

[Ol calendario Laboral

Observaciones (Castellano): Observaciones (Euskera):

Seleccione el firmante

© Koldo Perez Martinez (Delegado)

Requerimiento documento: (no hay documento)

Fecha Registro Salida: [# N° Registro Salida: Fecha Nntifi:acinn:l

Para poder generar el documento, el usuario tiene que rellenar una serie de datos.

- Fecha de tramitacion. Este campo es obligatorio. No se genera el documento si este campo no

esta debidamente cumplimentado. Se puede rellenar a mano, escribiendo una fecha en formato

dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario (pinchando en el icono = ). En el
calendario, se puede navegar por los diferentes meses y afios con las flechas de anterior y

siguiente o bien seleccionando en las listas desplegables el mes y afio deseados.

0 Ene ~ 2018 ~ O

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
T
EREE
EEEEE=
EEEEEBz =
EEE

- Lista de los documentos que se pueden requerir. El usuario selecciona el/los deseados. No es
obligatorio, se puede no elegir ninguno o elegir uno o todos.

- Campo observaciones es castellano y euskera. Tampoco son obligatorios.

- Firmante. Aqui se muestran todas las personas que pueden firmar el documento (usuarios de la
misma delegacion). Es obligatorio seleccionar uno.

- Aparecen también los campos fecha de registro salida, nUmero de registro salida y fecha de la
notificacién. Si la delegacion desde la que se esta generando el documento tiene marcado el

registro como automatico, estos campos se muestran deshabilitados, ya que se rellenan
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automéaticamente al generar el tradmite. Si, por el contrario, la delegacion tiene marcado el registro
como manual, el usuario tiene que rellenar manualmente la fecha y el nUmero del registro de
salida. La fecha de la natificacion siempre se rellena automaticamente, independientemente de
que el registro sea manual o automatico.

Con esta informacion rellena, se puede, desde la botonera superior, o bien generar el documento o
bien deshacer el requerimiento.

Si se decide deshacer el requerimiento, se pincha en el boton Deshacer Requerimiento y debe

aceptarse la confirmacion que se muestra.

Confirmacidn cerrar ¥

Va a proceder a eliminar
definitivamente el tramite de
Requerimiento, idesea continuar?

Si, por el contrario, se elige Generar documento, se genera el documento del requerimiento y se
muestra la siguiente pantalla, con los datos que se han rellenado anteriormente, pero esta vez

deshabilitados. Ademas, se abre automaticamente el documento que se ha generado.

Requerimiento Comunicaciones
Borrar documento Editar documento Enviar a firmar

Fecha de tramitacion

Fecha de tramitacion ES!OUQOIB

Documentos requeridos

Plan de trabajo

Incripcion en RERA

Anexo IV (Evaluacion de la exposicion)
Gestion de residuos

Calendario Laboral

Observaciones (Castellano): Observaciones (Euskera):
Debe adjuntar el documento Debe adjuntar el documento

Seleccione el firmante

@ Kaoldo Perez Martinez (Delegado)

Requerimiento documento: iz RequerimientoSubsanacion-1518427604652-3939708.doc
Fecha Registro Salida: |05;02;2013 No Registro Salida: [ts2353667 Fecha Notificacion: |

Desde esta pantalla, se puede:
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- Borrar el documento. Se pide confirmacién y si se acepta, se borra el documento generado y se
vuelve a la pantalla de crear el requerimiento.

- Editar el documento. Mientras el documento no se haya enviado a firmar, se puede modificar.
Basta con pinchar en este botén o bien en el propio nombre del documento. Se abre el
documento, se realizan los cambios deseados y se pulsa en guardar. De esta forma, el
documento queda modificado.

- Enviar a firmar. En el momento que se envia a firmar, el documento ya no se puede modificar.
Este documento se envia a la bandeja de portafirmas del usuario seleccionado como firmante.
Una vez que el documento se envia a firmar, se cambia el estado de tramitacién a Pendiente de

firma y como el documento ya no se puede modificar, se transforma automaticamente en un PDF.

El documento generado en este tramite de Resolucion del requerimiento se rellena con los datos del

expediente y su aspecto es el siguiente:
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EUSKO JAURLARITZA |
LAN ETAJUSTIZIA

Lan Antolamendua
Amianto-amskupeko enpresak
Espte.: 01/2018/00001

LEHENENGOA. - Eskatzaileak awrkeztutako
dokumentazio eta jasotakoinfonmazicaren arabe-
ra, martxoaren 3 1ko396/2006 Emege Dekretuak
(BOE 06-04-11) ezartzen dituen Amianto
amiskupeko lanei aplikagamalk diren seguntate
eta osasumezko gutxienszko neumak betetzea ez
da frogatzen, Lan Ikuskaritzak edo/eta Osala-
nek emekenmendu homi atxikitzen zai(zkijon
bere txostene(t)an adierazitako akatsak kontuan
hartuta. Irregulartasun hauek dituela:

Lan-plana
AAFEn inskripzioa
IV eranskina (Evaluaciin de la exposicion)_eu

Dokumentazioa ¢z da eman

BIGARRENA.- Beraz, hamar eguneko
epean akats eta imegulartasimak zuzendn edo
beharmezko dolnmmentuak ager ditzamm erre-
kerimendua egiten zaizu, bestelakoan atzera
egintzat hartuko zaizulako chartaraziz.

Hau dena urtamilaren 13ko 4/1999 Legeak (99-
01-14ko BOE) aldatu duen Hem Administrazioen
Araubide Juridikoaren eta Administrazio Proze-
dura Erkidearen azaroaren 26ko 30/1992 (BOE
02-11-27)Legearen 71.1 artikuluak ezamtakoa-
ren arabera.

EJie

GOBIERNO VASCO

DEPAR
¥JU

AMENTO DE TRABAJO

“INPERMEABILIZACIONES ISFATEC,
5L

GUATEMALA, 17 - BAJO

01012 Vitoria-Gasteiz

PRIMERO.- De la documentacion aportada
por el solicitante v de la nformaciénpractica-
da resulta no acreditade el cumplimiento de
los requisitos establecidos en el RD 396/2006
de 31 de marzo, por el que se establecen las
disposiciones minimas de seguridad v salud
aplicables alostrabajos con riesgo de exposi-
cion al amianto (BOE 11-04-06), habida cuen-
ta delas deficiencias sefialadas por Inspeccion
de Trabajo v/o Osalan en sufs) infonme(s),
que se adjunta(n) al presente requenmiento.Se
han encontrado las siguientes irregularida-
des:

Plan de trabajo
Incripeidn en RERA
Anexo IV (Evaluacién de la exposicidén)

Falta aportar la documentacién indicada

SEGUNDO.- Por todo lo cual, se formula re-
querimiento para que en el plazo de 10 dias
se subsanenlas deficiencias e imegularidades o
se aportenlos documentos preceptivos, con in-
dicacién de que si asf no lo hiciera se tendra
por desistida la peticidn.

Tode ello de confonmidad conlo dis-
puesto en el art. T1.1delaLey30/1992, de
26 de Noviembre, de Bégimen Juridico de
las Administraciones Puablicas v del Pro-
cedimiento Admimistrative Comim, modifi-
cada por la Ley 4/1999 de 13 de Enero
(BOE 14-1-99).

WVitoria-Gasteiz{e)n, 2018(e)ko Otsailaren 13(e)an

Araba-ko Lan eta Justizia Sailaren Ordezkana
El Delegado de Departamento de Trabajo v Justicia de Alava

Fdo.: Koldo Perez Martinez Izp.

Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Sociedad Informética del Gobierno Vasco

Una vez generado el documento, se crea una nueva linea en la pestafia de tramitacion del

expediente:
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«] 12/02/2018 10:12 Tramite: Requerimiento de subsanacién Estado: Pendiente de firma

P n
0 comunicaciones: 1 documentos -

Y si se pincha en el enlace de Requerimiento de subsanacién de dicha linea de tramitacion se
accede a la pantalla del requerimiento anteriormente explicada.

2. Resolucién: Generar la resolucion favorable o desfavorable de un expediente.

Resolucion Comunicaciones
Generar Documento Deshacer Resolucion

Fecha de tramitacién

Fecha de tramitacion =]

Estado expediente

@ Favorable © Denegado

Observaciones {Castellano): Observaciones {Euskera):

Seleccione el firmante

@ Koldo Perez Martinez (Delegada)

Resolucion documento: (no hay documento)

Fecha Registro Salida: [F Ne° Registro Salida: Fecha Notificacion: [

Para poder generar el documento, el usuario tiene que rellenar una serie de datos

Fecha de tramitacion. Este campo es obligatorio. No se genera el documento si este campo no
esta debidamente cumplimentado. Se puede rellenar a mano, escribiendo una fecha en formato
dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario (pinchando en el icono ). En el

calendario, se puede navegar por los diferentes meses y afios con las flechas de anterior y

siguiente o bien seleccionando en las listas desplegables el mes y afio deseados.

0 Ene - 2018 -~ O

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
EEEEE
EEERE
20 21
BEEB z| ==
2E
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- Resolucion favorable o denegada.

- Sise selecciona favorable, se muestran los campos observaciones en castellano y euskera. No es
obligatorio rellenar las observaciones.

- Sise selecciona denegado, en vez de observaciones se muestran dos campos motivos, en
castellano y euskera. Estos campos si son obligatorios.

- Firmante. Aqui se muestran todas las personas que pueden firmar el documento (usuarios de la
misma delegacion). Es obligatorio seleccionar uno.

- Aparecen también los campos fecha de registro salida, nUmero de registro salida y fecha de la
notificacién. Si la delegacion desde la que se esta generando el documento tiene marcado el
registro como automéatico, estos campos se muestran deshabilitados, ya que se rellenan
automaticamente al generar el tramite. Si, por el contrario, la delegacion tiene marcado el registro
como manual, el usuario tiene que rellenar manualmente la fecha y el numero del registro de
salida. La fecha de la naotificacion siempre se rellena automaticamente, independientemente de

que el registro sea manual o automaético.

Con esta informacién rellena, se puede, desde la botonera superior, o bien generar el documento o

bien deshacer la resolucion.

Si se decide deshacer la resolucién, se pincha en el botén Deshacer Resolucién y debe aceptarse la

confirmacion que se muestra.

Confirmacion cerrar %

Va a proceder a eliminar
definitivamente el trémite de
Requerimiento, idesea continuar?

Si, por el contrario, se elige Generar documento, se genera el documento de la resolucion y se
muestra la siguiente pantalla, con los datos que se han rellenado anteriormente, pero esta vez

deshabilitados. Ademas, se abre automaticamente el documento que se ha generado.

Si Osalan ha marcado unas condiciones de ejecucion, se tienen que transferir al informe. Para ello,

hay que copiarlos y pegarlos directamente en el documento generado de la Resolucion.
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Resolucién l Comunicaciones

Fecha de tramitacién

Fecha de tramitacidon 05/02/2018

I —

Estado ex e

@ Favorable (' Denegado

Observaciones (Castellano):

Observaciones (Euskera):

Todo OK Todo OK

Seleccione el firmante

@ Koldo Perez Martinez (Delegado)

Resolucién documento: = Resolucion-plan-sucesivo-1518429171711-6422307.doc

Fecha Registro Salida: |g5,r02;2013 N°¢ Registro Salida: ﬁht?568956?354 Fecha Notificacion:l

Desde esta pantalla, se puede:

- Borrar el documento.

Se pide confirmacién y si se acepta, se borra el documento generado y se

vuelve a la pantalla de crear la resolucion.

- Editar el documento.

Basta con pinchar e

Mientras el documento no se haya enviado a firmar, se puede maodificar.

n este botdon o bien en el propio nombre del documento. Se abre el

documento, se realizan los cambios deseados y se pulsa en guardar. De esta forma, el

documento queda modificado.

- Enviar a firmar. En el

momento que se envia a firmar, el documento ya no se puede modificar.

Este documento se envia a la bandeja de portafirmas del usuario seleccionado como firmante.

Una vez que el documento se envia a firmar, se cambia el estado de tramitacién a Pendiente de

firma y como el documento ya no se puede modificar, se transforma automaticamente en un PDF.

El documento que se genera tiene los datos del expediente y para cada tipo de plan, se genera un

documento diferente. A continuacién se muestran ejemplos de algunos documentos de resolucién

generados.

Resolucion de un plan especifico:
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IE.'.\.N ETAJUSTIZIA

Lan Antolamendua
Amiznto-arriskupsko  enpresak
Espte.: 0172018/00001

EJie

=5 DEPARTAMENTO DE TRABAJD

“IMPERMEARBILIZACIONES
SL.”

GUATEMALA, 17- BAJO
01012 Vitoria-Gasteiz

ISFATEC,

2018(e)ko Otsailaren 13(¢)an EBAZPENA, .

Lan eta Justizia Sailaren Bizkaiako Ordezkaria RESOLUCION de 13 de Febrero de 2018,
ordezkariarena, zeinaren bitartez onartzen den del Delegado de Departamento de Trabajo y
“IMPERMEABILIZACIONES ISFATEC, Justiciade Bizkaia, por la que se aprusha el
S.L.” enpresak aurkeztutako Retirada tejado. Plan de Trabajo para Retirada tejado |

presentade  por la  empresa
“IMPERMEABILIZACIONES ISFATEC,
S.L.”

Plangintza hori ikusita eta kontuan artta b= Visto el contenido del citade Plan de

Irengo, Trabajo y teniendo en cuenta los siguientes,
AURREKARIAK ANTECEDENTES DE HECHO
Lehena.- “IMPERMEABILIZACIONES  Primero.- La empresa

ISFATEC, SL7” enpresak aurkeztu du ::ILIEEMIEABIHZ_ACIO}]ES ISFATEC,
201%.01.24 an_ onartua izan dadin, erreferen- -1 presenta ¢l dia 24.01.201%8 para su

tziazko Laneko Plana, Retirada tejado.

aprobacion el Plan de Trabajo de referencia,
cuyo objeto es Retirada tejado.

Bigarrena.- Enpresa, Araba/Alava RERAn  Segunde.- La empresa se halla inscrita en
(Amianto arriskupean lan egiten duten Enpre- &l RERA (Registro de Empresas con Riesgo
sen Erregistroa) 01-00003 zenbakiarekin erre- de Amianto ) de Araba/Alava con el n° 01-

gistraturik dago.

ZUZENBIDEKO OINARRIAK

ERABAKIDU

Omartzea “IMPERMEABILIZACIONES
ISFATEC, 5.L." enpresak aurkeztu dauan
Laneko Plana, «».

Lanak egitean, enpresak hurrengo baldintzak
bete behar du :

Resolucién de un plan sucesivo:

Manual de usuario (v1.0)
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00003.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

RESUELVE

Aprobar el Plan de Trabajo para Retirada
tejado, presentade por la empresa
“IMPERMEABILIZACIONES
ISFATEC, 5.L.".En su gjecucion, la em-
presa habra de cumplir las siguientes
condiciones:
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LAN ETA JUSTIZIA
SAILA

Delegacion de dlava
Araba/Alava

Lan Antolamendua
Amianto-arriskupeko enpresak

Expediente = Espte.: 01/2018/00004

Manual de usuario (v1.0)

Version 1.0

2018(e)ko Otsailaren 12(e)an EBAZPENA. Lan eta
Justizia Sailaren Araba/Alavako Ordezkaria, zeinaren
bitartez onartzen den “CIUDADANO FICTICIO
ACTIVO™ enpresak aurkeztutako Laneko
segidako plana (aurrekoa 01/2018/ 00003
espedientea),  Manuel Iradier (Kalea/Calle), 60 -
BAJO Cambio de tejado.

Plangintza hori ikusita eta kontuan artuta

hurrengo,

AURREEKARIAK

Lehena.- “CIUDADANO FICTICIO ACTIVO™
enpresak aurkeztu du 2018.02.05An, onartua izan

dadin, erreferentziazko Laneko Plana, Cambio de
tejado.
Bigarrena.- Enpresa, Araba/Alava-ko RERAn

{Amianto arriskupean lan egiten duten Enpresen
Erregistroa) 01-00048 zenbakiarekin erregistraturik
dago.

Hirugarrena- Araba/Alava-ko Lan Ikuskaritzak
eta OSALAN Laneko Segurtasun eta Osasunerako
Euskal Erakundearen Lurralde Zentroak txostenak
egin zituzten (martxoaren 31ko 396/2006 EDko 12.2
artikulua).

ZUZENBIDEKO OINARRIAK

Lehenengoa-  Aurkeztutako Laneko  Plana
onesteko eskumena du Araba/Alava lan agintariak,
martxoaren 31ko 396/2006 Errege Dekretuaren 12.2
artikuluaren,  eta Eusko Jaurlarizako Lan eta
Justizia Sailaren egitura organikoa eta funtzionala
ezartzen duen apirilak 9ko 191/2013 (EHAA
2013.04.24) Dekretuaren 19 artikuluaren arabera.
Eskatzaileak

Bigarrena.- aurkeztutako

DEPARTAMENTO DE TRABAJO
¥ JUSTICIA

Delegacion de dlava

Araba/Alava

“CIUDADANO FICTICIO ACTIVO™
Jundiz, 1-1 i
01015 Vitoria-Gasteiz Araba/Alava

RESOLUCION de 12 de Febrero de 2018 del
Delegado de Departamento de Trabajo y Justicia
de Araba/Alava, por la que se aprueba el Plan de
Trabajo  Sucesivo  (antecedente  Expediente
01/2018/0WHH3) para la Cambio de tejado Manuel
Iradier (Kalea/Calle), 60 - BAJO, presentado por
la  empresa “CIUDADANO FICTICIO
ACTIVO™,

Visto el contenido del citado Plan de Trabajo y
teniendo en cuenta los siguientes,

ANTECEDENTES DE HECHO

Primero.- La empresa “CIUDADANO
FICTICIO ACTIVO" presenta el dia 05.02.2018
para su aprobacién el Plan de Trabajo de
referencia, cuyo objeto es Cambio de tejado.

Segundo.- La empresa se halla inscrita en el
RERA ( Registro de Empresas con Riesgo de
Amianto ) de Araba/Alava con el n® 01-00048.

Tercero- La Inspeccion  de Trabajo de
Araba/Alava y el Centro Territorial de
OSALAN-Instituto Vasco de Seguridad y Salud
Laborales emitieron sus informes preceptivos
(art. 12.2 del RD 396/2006 de 31 de marzo) .

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Primero.- La autoridad laboral de Araba/Alava
es competente para aprobar el Plan de Trabajo
presentado, segtin art. 12.1 del RD 396/2006 de
31 de marzo y en el art. 19 del Decreto 19172013
de 9 de abril (BOPV de 24.04.13) por el que se
establece la estructura orgdnica y funcional del
Departamento de Trabajo y Justicia del Gobierno
Vasco.

Segundo.- De la documentacion aportada por
el solicitante y de la informacién practicada,
resulta acreditado el cumplimiento de los

Moditorranao, n° 1 - 5° C Tof 666000030 Fax 666000303 - 01015 Vitoria-Gasbiz

ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto

Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Sociedad Informética del Gobiemo Vasco

Razon social y
direccion de la
empresa

Tipo del plan y
exp. especifico

relacionado

Resumen de
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dokumentazioa eta jasotako informazioaren arabera,
martxoaren 3lko 396/2006 Errege Dekretuak
ezartzen dituen Amianto  arriskupeko  lanei
aplikagarriak  diren seguritate eta osasunezko
eutxienezko neurriak betetzen direla frogatzen da.

Aipatutako aginduak eta aplikazio orokorreko
gainerakoak ikusita, Araba/Alava Lan eta Justizia
Saila Ordezkaria honek, hauxe,

ERABAKI DUT

Onartzea “CIUDADANO FICTICIO ACTIVO™®
enpresak aurkeztu dauan Laneko segidako plana,
«», Dana dala, lanak egiterakoan, enpresak bete
beharko ditu 16/267 espedientean emondako
2016.03.23ko ebazpenaren baldintzak (han
esandakoa orain hona aldatutzat jotzen dugu).

Jakinaraz biezaio ebazpen hau enpresa interesdunari,
jakinaraziz ere ez duela honek administrazio-bidea
amaitzen, eta horrenbestez ebazpen honen aurka
gora jotzeko errekurtsoa aurkeztu ahal izango zaiola
Lan eta Gizarte Segurantzako auzendariari, ebazpen
honen jakinarazpena jaso eta hurrengo egunetik
hasita hilabeteko epean, Urtarrilaren 13ko 4/1999
Legeak aldatu duen Herri Administrazioen Araubide
Juridikoaren  eta  Administrazio  Prozedura
Erkidearen azaroaren 26ko 30/1992 Legearen 114
eta ondorengo artikuluetan ezarritakoaren arabera.

requisitos establecidos en el RD 396/2006 de 31
de marzo.que establece las disposiciones minimas
de seguridad y salud en este dmbito.

Vistos los preceptos legales citados, y demis
de  general  aplicacidn.el  Delegado  de
Araba/Alava de Departamento de Trabajo y
Justicia,

RESUELVO

Aprobar el Plan de Trabajo Sucesivo para
Cambio de tejado, presentado por la empresa
“CIUDADANO FICTICIO ACTIVO™, No
obstante la aprobacion del Plan, en su ejecucion
habri de cumplir las condiciones recogidas en
la parte dispositiva de la Resolucion 23.03.16
dictada en el Expediente 267/16, que damos
por reproducidas.

Notifiquese la presente Resolucién a la empresa
interesada, haciéndole saber que no pone fin a la
via administrativa y que contra la misma puede
interponer Recurso de Alzada ante el Director de
Trabajo vy Seguridad Social, en el plazo de un
mes contado a partir del dia siguiente a su
notificacion, conforme a lo previsto en el art. 114
y siguientes de la Ley 30V1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de la
Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comin, modificada por la Ley
4/1999, de 13 de enero.

Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Sociedad Informatica del Gobierno Vasco

Vitoria-Gasteiz(e)n, 2018(e )ko Otsailaren 12(e)an

Araba/Alava-ko Lan eta Justizia Sailaren Ordezkaria

El Delegado de Departamento de Trabajo y Justicia de Araba/Alava Lugary fecha

= Cargo
Firmante

Fdo.: Koldo Perez Martinez Lzp.

Resolucion denegatoria:
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LAN ETA JUSTIZIA

SAILA
Dielegacian de dlava
ArabaAlava

Lan Antolamendua
Amianto-arriskupeko enpresak

Expediente — Espte.: 01/2018/00002

2018(eko (Otsailaren 09(e)an
EBAZPENA, Lan eta Justizia Sailaren
lurralde Ordezkaria-rena, Se va a
proceder a refirar amianto de un tejado
CIUDADANGO FICTICIO ACTIVO, SL
enpresak  aurkeztutako Laneko
fPIanaren onarpena ukatzen duena.

AURREKARIAK

Lehenengoa.- CIUDADANO
FICTICIO ACTIVO enpresak
2018.02.05 Se va a proceder a retirar
amianto de un tejado Laneko Plana
onartua izan dadin aurkezten du.

Bigarrena.- Enpresa RERAn (Amianto
‘Armriskupeko Enpresen Erregistroa) 01-
00048 zenbakiaz erregistraturik dago.

Hirugarrena.- Lan Tkuskaritzak eta
OSALANek martxoaren 31ko 396/2006
EDren 122 artikuluan  ezarritako

xostenak eman dituzte.

ZUZENBIDEKO OINARRIAK

Lehenengoa.- Expediente hau ebazteko
eskumena du lurralde ordezkari honek.
396/2006 Errege  Dekretuaren  12.1
artikuluaren eta Lan eta Justiziako
Sailaren egitura organiko eta funtzionala
ezarizen duen 191/2013 Dekretuaren 19.

artikuluaren arabera  (2013-04-24ko
EHAA)
Bigarrena.- Aurkeztutako

DEFARTAMENTO DE TRABAJO
¥ JUSTICIA

Delegacion de alava

ArabaiAlava

“CIUDADANO FICTICIO ACTIVO™
Jundiz, 1 -1
01015 Vitoria-Gasteiz

RESOLUCION de 09 de Febrero de
2018, del Delegado territorial del
Departamento de Trabajo v Justicia, por
la que se deniega la_aprobaciin de Plan
de Trabajo para Se va a proceder a
retirar amianto de un tejado, presentado
por la empresa CIUDADANO
FICTICIO ACTIVO.

ANTECEDENTES DE HECHO

Primero.- La empresa CIUDADANO
FICTICIO ACTIVO el dia 05.02.2018
presenta para su aprobacion Plan de
Trabajo Se va a proceder a retirar
amianto de un tejado.

Segundo.- La empresa se halla inscrita en
el RERA (Registro de Empresas con
Riesgo de Amianto) con el n® 01-00048.

Tercero.- Inspeccion de Trabajo y
OSALAN han emitido los informe
previstos en el art. 12.2 del RD 396/2006
de 31 de marzo.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Primero.- Este delegado territorial es

competente para resolver el presente
expediente, en virtud de lo establecido en
el art. 12.1 del RD 396/2006 de 31 de
marzo v en el art. 19 del Decreto
191/2013, por el que se establece la
estructura orgdnica y funcional del
Departamento de Trabajo vy Justicia
(BOPV de 24-04-2013)

Mediterraneo, n® 1- 5 G Tef 666999999 Fax 566899920 - 01015 Vitora-Gasteiz
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dokumentazioaren eta
informazioaren arabera,

jasotako
amiantoaren
eragin arriskupeko lanei aplikatu behareko
gutxieneko segurtasun eta osasun neurriak

ezarzen  dituen  396/2006  Errege
Dekretuaren 10.2 eta 11.4  artikuluek
ezarritakoa ez da betetzen,
Ez du eskakizunik betetzen
Aipatutako  aginduak eta aplikazio

orokorreko gainerakoak ikusita, lurralde
ordezkari naizen honek hauxe

EBATZI DU

CIUDADANO FICTICIO ACTIVOk «»
aurkeztutako Laneko Planaren enarpena

ukatzea

Jakinaraz biezaio ebazpen hau enpresa
interesdunari, jakinaraziz ere ez duela honek
administrazio-bidea amaitzen, eta
horrenbestez  ebazpen honen aurka gora
jotzeko errekurtsoa aurkeztu ahal izango
zaiola Lan eta Gizarte Segurantzako
auzendariari, ebazpen honen jakinarazpena
jaso eta hurrengo egunetik hasita hilabeteko
epean. Urtarrilaren 13ko 4/1999 Legeak
aldatu duen Herri Administrazioen Araubide
Juridikoaren eta Administrazio Prozedura
Erkidearen azaroaren 26ko 30/1992 Legearen
114 eta ondorengo artikuluetan ezarritakoaren
arabera.

Segundo.- De la documentacién aportada
y de la informacién practicada no resulta
acreditado el cumplimiento de los
requisitos establecidos en los art. 10.2 y
11.4 del RD 396/2006 por el que se
establecen las disposiciones minimas de
seguridad y salud aplicables a los trabajos
con riesgo de exposicion al amianto,
habida cuenta de que,

No cumple requisitos

Vistos los preceptos legales citados, y
demds de general aplicacion, el delegado
territorial

RESUELVE

Denegar la _aprobaciéon del Plan de
Trabajo Se va a proceder a retirar
amianto de un tejado presentado por
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO.

Notifiquese la presente Resolucién a la
empresa interesada, haciéndole saber que no
pone fin a la via administrativa y que contra la
misma puede interponer Recurso de Alzada
ante el Director de Trabajo y Seguridad
Social, en el plazo de un mes contado a partir
del dia siguiente a su notificacién, conforme a
lo previsto en el art. 114 y siguientes de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de la Administraciones
Piiblicas y del Procedimiento Administrativo
Comitin, modificada por la Ley 4/1999, de 13
de enero.

Vitoria-Gasteiz(e)n, 2018(e)ko Otsailaren 09(e)an

Arabw/Alava-ko Lan eta Justizia Sailaren Ordezkaria
El Delegado de Departamento de Trabajo y Justicia de Araba’Alava

Fdo.: Koldo Perez Martinez lzp.

Mediterrénen, nf 1- 5 G Tef 666309920 Fax 666009200 - 01015 Vitoria-Gasteiz

Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Sociedad Informética del Gobiemo Vasco

Motivos de la
denegacion

Razon social y
Resumen de
actuacion

= Cargo
Firmante

Lugar y fecha

Una vez generado el documento, se crea una nueva linea en la pestafia de tramitacion del

expediente:
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.
1 documentos -

Y si se pincha en el enlace de Resolucién de dicha linea de tramitacion se accede a la pantalla de la
resolucion anteriormente explicada.

3. Resolucién de un recurso de alzada

Recurso de alzada Comunicaciones

Fecha de tramitacion

Generar Documento Deshacer Resolucion del recurso

Fecha de tramitacion

Seleccione el firmante

Observaciones (Castellano):

Observaciones (Euskera):

Resolucién documento:

Fecha Registro Salida:

@ Koldo Perez Martinez (Delegado)

{no hay documento)

[ Ne Registro Salida:

Fecha Notificacion: |

Para poder generar el documento de la resolucién de un recurso de alzada, el usuario tiene que
rellenar una serie de datos

Fecha de tramitacion. Este campo es obligatorio. No se genera el documento si este campo no

esta debidamente cumplimentado. Se puede rellenar a mano, escribiendo una fecha en formato

dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario (pinchando en el icono ). En el

calendario, se puede navegar por los diferentes meses y afios con las flechas de anterior y

siguiente o bien seleccionando en las listas desplegables el mes y afio deseados.

Manual de usuario (v1.0)
Version 1.0

0 Ene + 2018 ~ O

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
EEERENE ¢ -
B EEB .
I G I B ) o =
22 27[ 28
EER

ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto

49 /121



H Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
le Sociedad Informética del Gobierno Vasco

- Campo observaciones es castellano y euskera. No son obligatorios

- Firmante. Aqui se muestran todas las personas que pueden firmar el documento (usuarios de la
misma delegacion). Es obligatorio seleccionar uno.

- Aparecen también los campos fecha de registro salida, nUmero de registro salida y fecha de la
notificacién. Si la delegaciéon desde la que se esta generando el documento tiene marcado el
registro como automatico, estos campos se muestran deshabilitados, ya que se rellenan
automaticamente al generar el tramite. Si, por el contrario, la delegacion tiene marcado el registro
como manual, el usuario tiene que rellenar manualmente la fecha y el numero del registro de
salida. La fecha de la naotificacion siempre se rellena automaticamente, independientemente de

que el registro sea manual o automatico.

Con esta informacién rellena, se puede, desde la botonera superior, o bien generar el documento o

bien deshacer la resolucion del recurso.

Si se decide deshacer la resolucién del recurso, se pincha en el botén Deshacer resoluciéon del

recurso y debe aceptarse la confirmacién que se muestra.

Confirmacion cerrar X

€ Va2 aproceder a eliminar
definitivamente el trémite de
Resolucion del recurso, idesea

continuar?
pYeal Cancelar

Si, por el contrario, se elige Generar documento, se genera el documento de la resolucion y se
muestra la siguiente pantalla, con los datos que se han rellenado anteriormente, pero esta vez

deshabilitados. Ademas, se abre automaticamente el documento que se ha generado.
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Recurso de alzada l Comunicaciones

Borrar documento Editar documento Enviar a firmar

Fecha de tramitacién

Fecha de tramitacion |05,|’02!2018

Observaciones (Castellano): Observaciones (Euskera):
Denegado Ezeztatu

Seleccione el firmante

@ Koldo Perez Martinez (Delegado)

Resolucion documento: = RecursoAlzada-1518511003466-0773194.doc
Fecha Registro Salida: |05;02;201e N¢ Registro Salida: |rgf435?43334? Fecha Notiﬁcacion:|

Desde esta pantalla, se puede:

- Borrar el documento. Se pide confirmacién y si se acepta, se borra el documento generado y se
vuelve a la pantalla de crear la resolucion.

- Editar el documento. Mientras el documento no se haya enviado a firmar, se puede modificar.
Basta con pinchar en este botén o bien en el propio nombre del documento. Se abre el
documento, se realizan los cambios deseados y se pulsa en guardar. De esta forma, el
documento queda modificado.

- Enviar a firmar. En el momento que se envia a firmar, el documento ya no se puede modificar.

Este documento se envia a la bandeja de portafirmas del usuario seleccionado como firmante.

El documento generado en este trdmite es un documento en blanco, para que el usuario lo rellene a

su gusto.

Una vez generado el documento, se crea una nueva linea en la pestafia de tramitacion del

expediente:

*:] 12/02/2018 09:32 Tramite: Generar resolucion de recurso de alzada Estado: Pendiente enviar a Firma

. I
0 comunicaciones: 1 documentos .

Y si se pincha en el enlace de Generar resolucién de recurso de alzada de dicha linea de

tramitacion se accede a la pantalla de la resolucién del recurso anteriormente explicada.
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4. Aportacion de informes: Tanto Osalan como Inspeccion pueden aportar mediante esta opcién sus
respectivos informes. Esta opcion sélo esta disponible para usuarios de Osalan o Inspeccion.
Dependiendo del usuario logueado, el botén es Aportar informe Osalan o Aportar informe Inspeccion.
El resto de usuarios, que no pertenezcan ni a Osalan ni a Inspeccién sélo pueden consultar estos
informes aportados desde la pestafia de tramitacion, en el tramite correspondiente.

Se muestra una pantalla en la que los técnicos de Osalan e Inspeccion pueden insertar observaciones

y ademas, subir los informes.

Aportacion de informe ‘ Comunicaciones

Guardar Deshacer Aportacion

Observaciones:

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.

Una vez que el usuario pinche en Examinar, se muestra un explorador de archivos donde el usuario

puede elegir el documento que desea adjuntar.

g 1
@ Carga de archivos M

@ )=/ || « INSTALABLES » Plantillss » informes = P

Organizar * MNueva carpeta B~ [ '@'

#& OneDrive “*  Nombre Fecha de modifica..  Tipo

# Fot Cloud
otos enitlou ] Informe 13/02/2018 11:04 Docu

mn

4 Bibliotecas
3 Documentos
[ Imdgenes
J’ Muisica
= Subversion

E# videos

1% Equipo
I &, Windows 7 464 (C)

- 4 m | 3

Nombre: Nueve Documento de Microsoft Word - [Todos los tipos admitidos 'l

[ awir | [ cancelar |

Cuando se selecciona el archivo que se quiere subir y se pincha en abrir, la pantalla queda de la
siguiente forma:
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Aportacion de informe l Comunicaciones

Guardar Deshacer Aportacidn

Observaciones:

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

| Informe.docx
application/vnd.openxmlformats-officedocument.wordprocessingml.document

12.65 KB

[ B EERm

Desde esta pantalla, se puede subir el documento para que pase a formar parte del expediente o
cancelar la operacion. Si el usuario pinchar en Subir, se muestra la siguiente pantalla, desde donde
se pueden guardar en el expediente las observaciones y el informe que se ha adjuntado, se puede

editar dicho informe, borrarlo o enviarlo a firmar.

Aportacion de informe I Comunicaciones

Guardar Editar documento Enviar a firmar

Observaciones:

Informe-1518517368637-6388355.docx Informe Osalan

Eliminar documento

Una vez que el informe se envie a firmar, ya no se puede modificar. El informe se envia a firmar al

buzoén del portafirmas perteneciente al usuario que lo ha adjuntado.
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Aportacion de informe Comunicaciones

Observaciones:

Informe Osalan

Una vez adjuntado el documento, se crea una nueva linea en la pestafia de tramitacion del

expediente:

*:] 12/02/2018 11:02 Tramite: Recepcion de informes de Osalan Estado: Pendiente de firma

P n
0 comunicaciones: 1 documentos .

Y si se pincha en el enlace de Recepcién de informes de Osalan de dicha linea de tramitacion se
accede a la pantalla de la aportacién anteriormente explicada. Este tramite es visible para todos los
tipos de usuario, asi tanto administradores como técnicos y delegados pueden consultar los informes

aportados.

5. Desistimiento: Cuando una empresa envia una solicitud de desistimiento y los técnicos la procesan en
la bandeja de entrada, en el expediente correspondiente aparece una linea de tramitacién indicando
este nuevo trdmite. Ademas, en la barra de acciones, se muestra el botén Resolucién de
desistimiento. El funcionamiento de esta opcién es igual al resto de acciones, al pinchar en el botén

se muestra la siguiente pantalla:
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Desistimiento l Comunicaciones
Generar Documento Deshacer Desistimiento

Fecha de tramitacion

Fecha de tramitacién ]

Observaciones {Castellano): Observaciones (Euskera):

Seleccione el firmante

@ Koldo Perezjhgh Martinez (Delegada)

Resolucion documento: (no hay documento)

Fecha Registro Salida: |# Ne Registro Salida: Fecha Notificacion: |

Para poder generar el documento de la resolucién de un desistimiento, el usuario tiene que rellenar

una serie de datos

- Fecha de tramitacion. Este campo es obligatorio. No se genera el documento si este campo no

esta debidamente cumplimentado. Se puede rellenar a mano, escribiendo una fecha en formato

dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario (pinchando en el icono = ). En el
calendario, se puede navegar por los diferentes meses y afios con las flechas de anterior y

siguiente o bien seleccionando en las listas desplegables el mes y afio deseados.

0 Ene - 2018 ~ O

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
EEEDEE
EREEE - -
EEEEE
EEREED =
ERE

[=

2
=
@

[

- Campo observaciones es castellano y euskera. No son obligatorios

- Firmante. Aqui se muestran todas las personas que pueden firmar el documento (usuarios de la
misma delegacion). Es obligatorio seleccionar uno.

- Aparecen también los campos fecha de registro salida, nimero de registro salida y fecha de la
notificacién. Si la delegacién desde la que se esta generando el documento tiene marcado el
registro como automatico, estos campos se muestran deshabilitados, ya que se rellenan
automaticamente al generar el tramite. Si, por el contrario, la delegacién tiene marcado el registro
como manual, el usuario tiene que rellenar manualmente la fecha y el nUmero del registro de
salida. La fecha de la notificacion siempre se rellena automaticamente, independientemente de

gue el registro sea manual o automatico.
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Con esta informacion rellena, se puede, desde la botonera superior, o bien generar el documento o
bien deshacer la resolucion del desistimiento.

Si se decide deshacer la resolucion del desistimiento, se pincha en el botén Deshacer desistimiento
y debe aceptarse la confirmacion que se muestra.

Confirmacion cerrar %

§ Va aproceder a eliminar
definitivamente el tramite de
Desistimiento, {desea continuar?

|' Aceptar | Cancelar

Si, por el contrario, se elige Generar documento, se genera el documento de la resolucién y se
muestra la siguiente pantalla, con los datos que se han rellenado anteriormente, pero esta vez

deshabilitados. Ademas, se abre automaticamente el documento que se ha generado.

Desistimiento Comunicaciones

Borrar documento Editar documento Enviar a firmar

Fecha de tramitacion

Fecha de tramitacion 553’021’2018

Observaciones (Castellano): Observaciones (Euskera):
oK oK

Seleccione el firmante

Dd dddd dddd (Técnico)
Dd dddd dddd (Técnico)
@ Koldo Perezjhgh Martinez (Delegado)

Resoluciéon documento: ji= Desistimiento-1518519089907-51932676.doc

Fecha Registro Salida: |12;02;2013 N© Registro Salida: ﬁgfu568548568 Fecha Notificacion: |

Desde esta pantalla, se puede:

- Borrar el documento. Se pide confirmacion y si se acepta, se borra el documento generado y se
vuelve a la pantalla de crear la resolucién del desistimiento.

- Editar el documento. Mientras el documento no se haya enviado a firmar, se puede modificar.
Basta con pinchar en este botébn o bien en el propio nombre del documento. Se abre el

documento, se realizan los cambios deseados y se pulsa en guardar. De esta forma, el
documento queda modificado.
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EJie

- Enviar a firmar. En el momento que se envia a firmar, el documento ya no se puede maodificar.

Este documento se envia a la bandeja de portafirmas del usuario seleccionado como firmante.

El documento generado es este :

EUSKO JAURLARITZA ALY

LAN ETA JUSTIZIA
SAILA

Lan Antolamendua
Amianto-amiskupeko enpresak
Espte.: 01/2018/00004

39/2015 Legearen 68 eta 21 artikuluek

ezarritakoari jarraituz, ...
eskaerari uko egintzat eta prozedura
bukatutzat jota, espedientea artxibatu
egiten da.

GOBIERNO VASCO

DEFARTAMENTO DE TRABAJO

“CIUDADANO FICTICIO ACTIVO™
Jundiz, 1 -1
01015 Vitoria-Gasteiz

Primero.- El dia 05.02.2018 CIUDADANO
FICTICIO ACTIVO presenta para su
aprobacion Plan de Trabajo para Cambio de
tejado

Segundo.- Con fecha 13.02.2018 la empresa
presenta escrito por el que desiste de su
peticion de aprobacion del Plan de Trabajo.

Tercero.- Conforme a lo establecido en los
art. 68 v 21 de la Ley 392015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Publicas
30/1992, se tieme a la  empresa
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO por
desistida de su peticion de aprobacion de Plan
de Trabajo para Cambio de tejado,
declarando  concluso el procedimiento v
procediéndose al archivo del expediente

Manual de usuario (v1.0)
Version 1.0

Vitoria-Gasteiz({en, 2018{e)ko Otsailaren 13{e)an

Araba/Alava-ko Lan eta Justizia Sailaren Ordezkaria .
El Delegado de Departamento de Trabajo v Justicia de Araba/Alava

Fdo.: Koldo Perezjhgh Martinez [zp.

Una vez generado el documento, se crea una nueva linea en la pestafia de tramitacion del

expediente:

12/02/2018 11:44 Tramite: Generar resoluciéon de desestimiento Estado: Pendiente de firma

+

. n
0 comunicaciones: 1 documentos -

Y si se pincha en el enlace de Generar resolucién de desistimiento de dicha linea de tramitacién se

accede a la pantalla de la resolucion del desistimiento anteriormente explicada.
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6. Pestafia de datos de Osalan: Esta pestafia s6lo se muestra en caso de que el tramite al que se ha

accedido sea de Inicio de obra o de Cierre/fin de obra.

*:] 13/02/2018 12:00 Tramite: Registro comunicacién inicio de trabajo en el ex; iente Estado: Realizado

L
0 comunicaciones: £+ 1 documentos .

Si el tramite es de Inicio de obra, se muestran:

Datos de Osalan Comunicaciones
Guardar

Lugar de los trabajos

* Provincia/TH: Araba/Alava - * Municipio: Vitaria-Gasteiz -
* Calle: 0p Dato

* Namero: 40 Piso: Letra: *C.p.: 01005

Duracion del trabajo

* Fecha inicio: 14/02/2018 = * Duracién en dias: 6

Trabajadores

N° Documento Apellido 1 Apellido 2 N® Seg Social Fecha limite Formacioén en PRL

11111111H ) Curso de tratamiento de amianto

Pagina [ de 1 Mostrando 1 - 1 de 1

Datos de ejecucion

* Tipo de trabajo:

[l Fachada Cubierta [ Tuberia [ Bajante [ canalén [T chimenea
[ pepésito [ 1ardineras [7] Residue [7] Marquesina [[] varios "1 Escombros
[ calderas [T Hornos [7] calorifugades [7] proyectado [7] Pizarras "] Ferodas
] Arqueta

* Tipo de material: Proyectado y revestido -

* Tipo de actividad: Mantenimiento/Reparacion - * Subtipo de actividad: Trabajos en general -

* Prevision MCA: 500 * Estimacion MCA (Kg): 450

Visitas

Fecha y hora Se detecta incumplimiento Informe

12/02/2018 09:37 09f42401808dbal2

Pagina [ de 1 Mostrando 1 - 1 de 1

Fecha: Se detecta Informe de la visita Afiadir visita
|£| |ncumpl|m|ento:|:| ( Adjuntar documento

Lugar de los trabajos: provincia, municipio, calle, nUmero, piso, letra y cédigo postal.
b. Duracién del trabajo: Fecha de inicio y duracién en dias. La fecha se puede rellenar a mano,

escribiendo una fecha en formato dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario

(pinchando en el icono = ). En el calendario, se puede navegar por los diferentes meses y
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afios con las flechas de anterior y siguiente o bien seleccionando en las listas desplegables el

mes y afio deseados.

O Ene ~ 2018 ~ D

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
EEEREET
EERREG
EEEEER
EEBREE =

BEER
c. Lista de trabajadores: Se muestra una tabla con los trabajadores que ha indicado la empresa
en la solicitud de inicio de trabajo. Esta tabla muestra, para cada trabajador: el numero de
documento de identificacién , nombre y apellidos, nimero de la seguridad social, fecha limite
de aptitud médica y la formacién en prevencion de riesgos laborales que posea el trabajador.
d. Los datos de ejecucion, que vendran cargados desde el formulario de internet que ha
rellenado la empresa, pero se permite modificarlos en la aplicacion. Estos datos son: tipo de
trabajo, tipo de material, tipo de actividad, subtipo de actividad, prevision MCA y estimacién
MCA
e. Visitas: los técnicos de Osalan pueden ir cargando las visitas que realicen a la obra. Se
muestra una tabla con las visitas ya realizadas y ademas, se pueden introducir nuevas visitas
con los siguientes datos: fecha y hora de la visita y si se ha detectado algin incumplimiento.
Ademas, por cada visita se puede adjuntar un documento o informe de la visita. Estas visitas
asociadas al inicio de obra son de comprobacion.
Para rellenar la fecha de la visita se puede hacer a mano, escribiendo una fecha en formato
dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario (pinchando en el icono ). En el
calendario, se puede navegar por los diferentes meses y afios con las flechas de anterior y
siguiente o bien seleccionando en las listas desplegables el mes y afio deseados.
.II Ene - 2018 «~ D.
Lu Ma Mi Ju Vi Sa De
EBEEEBEENE - -
EEREREGGE
20]| 2t
27| 28
EER
Para adjuntar un documento, hay que pinchar en el bot6n  Adjuntar documento §
Con esta accion, se abre una ventana desde la que se puede seleccionar el documento de la
siguiente manera: pinchar en Examinar, seleccionar el archivo deseado de la estructura de
carpetas del usuario y pinchar en abrir.
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| A’dil_lnﬁ_r__[)\ocumenlo cerrar %

ExammaQo se ha seleccionado ningun archivo.
1

4

]
\/

r.r Cargvde archivos u
%01 . < Plantil... » expedientes v|$,.|

Buscar expedientes sancionad... 0O |

Organizar * MNueva carpeta =+ 0 @

Fecha de mod

0 Favoritos
& Descargas 06/02/2018 10
B Escritorio
% | Fotos de iCloud I
®/ iCloud Drive I

=l Sitios recientes
& OneDrive
% Fotos en iCloud

4 Bibliotecas
@ Documentos I
=l Tmanenes ~ [0 il | >
MNombre: Mueve Documento de Microsoft W = | Todos los archivos -

3( Abrir D’ Cancelar ]
e :
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Ahora se muestra el archivo preparado para ser subido a nuestra aplicacién. Basta con

pinchar en Subir y el archivo ya pasa a formar parte del sistema. Una vez que se adjunta el

archivo, se muestra como nombre del mismo, el OID que tiene en Dokusi.

| Adjuntar Documento cerrar % |

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

ejemplo.docx

application/vnd.openxmlformats-
officedocument.wordprocessingml.document

12.65 KB
[ () e
s
| Adjuntar Documento V cerrar %
No se ha seleccionado ningun archivo.
| 09f42401808d64b5

@ s

P
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Una vez adjuntado, si ponchamos en Aceptar, esta ventana se cierra y el documento ya

aparece como adjunto en la visita:

Informe de la visita

Eliminar documento

09f42401808dba12

Como se ve en la imagen, este documento se puede borrar. Si se borra, se puede adjuntar

otro.

Para que una visita pase a formar parte del expediente, hay que pinchar en Afiadir visita, que

aparece debajo de la tabla de visitas. Asi, quedaria la visita insertada.

Visitas

Fecha y hora Se detecta incumplimiento Informe

12/02/2018 09:37 09f42401808dbal2

Pagina de 1 Mostrando 1 - 1 de 1

Si el tramite es de Cierre/fin de obra:

*:] 12/02/2018 12:30 Tramite: Regqistro del fin de obra en el expediente Estado: Realizado

n
0 comunicaciones: 1 documentos .

Al pinchar en el enlace de la tramitacibn se muestra la siguiente pantalla con los datos de
Seguimiento de Ejecucion, algunos de los cuales los tienen que rellenar los técnicos de Osalan o
la Direccién de Trabajo:
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Datos de Osalan Comunicaciones
Guardar

I

Seguimiento de ejecucion

Residuos
* NIMA: 1231 Documento de seguimiento y control []
* Cantidad total: 450 Es correcto []

* No del Documento de Aceptacion: DOC123456

Activacion / Evidencia

Activacion / Evidencia:

Anexo IV

[C solicitado plan de trabajo
[ recibido plan de trabajo
[ plan de trabajo correcto

[[] Reenviado a Servicios Centrales

a. Datos de residuos:
i. NIMA: Namero de identificacion medioambiental (este campo puede venir ya
rellenado del formulario de internet)
ii. Siexiste documento de seguimiento y control
iii. La cantidad total en Kg. Para esta ubicacion: (este campo puede venir ya rellenado
del formulario de internet)
iv. Sies correcto
v. Numero del documento de aceptacion: (este campo puede venir ya rellenado del
formulario de internet)

b. Activacién — evidencia
c. Datos del Anexo IV

vi. Si se ha solicitado el plan de trabajo
vii. Si se ha recibido el plan de trabajo
viii. Si el plan de trabajo es correcto

ix. Sise hareenviado a Servicios Centrales

7. Cierre del expediente

Manual de usuario (v1.0) ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto
Version 1.0 62 /121



H Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
le Sociedad Informética del Gobierno Vasco

8. Visto bueno

5.1.3.2 Comunicaciones

Tanto desde la pantalla de la tramitacion como desde dentro de todos los tramites, se puede acceder a la

pantalla de comunicaciones, que permite:

- consultar las comunicaciones que ya se han realizado y conocer su estado
- Enviar nuevas comunicaciones

- Reenviar comunicaciones que han finalizado con error

Comunicaciones |

Afiadir comunicacidn Relanzar errares Enviar comunicacion

Boton Afiadir comunicacion: desde aqui se puede elegir a quién se valvan a mandar las
comunicaciones. El usuario chequea los destinatarios deseados y a continuacion se cargan en la pantalla
las comunicaciones propiamente dichas para cada uno de los destinatarios seleccionados. Al lado de
cada comunicacion, mostraremos un cuadrado 'Seleccionar para enviar'. Una vez seleccionados todas
las comunicaciones a enviar, se pincha en el botén Enviar comunicacion de la cabecera superior y se
realizan los envios de las comunicaciones. En caso de producirse algun error en los envios, se muestra
en esta pantalla y se pueden relanzar los envios mediante la opcion Relanzar errores de la botonera
superior. En la aplicacidn, los destinatarios via email posibles son Inspeccion, Osalan. Para usuarios de
Osalan, las opciones que se muestran para enviar comunicaciones son Inspeccién y la Delegacion del
territorio al que pertenece. Lo mismo para usuarios de tipo Inspeccion, las opciones que se muestran son
Osalan y la Delegacién del territorio al que pertenece. También aparece como destinataria la empresa,

pero en este caso la comunicacién no se hace via email si no a través de Mis Gestiones.

No se pueden enviar comunicaciones hasta que el documento generado en tramite que se quiere

comunicar, esté firmado.
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Relanzar errores Enviar comunicacion

[ Seleccione destinatario

Empresa:
Osalan: 2
Inspeccidn:

errar
3

Comunicaciones

Afadir comunicacic

Relanzar errores Enviar comunicacion

Empresa

Seleccionar para enviar: Fecha comunicacion: Estado comunicacion:
4 is Gestiones

Osalan

Seleccionar para enviar: Fecha comunicacion:
| osalan@ejie.eus

Estado comunicacion:

Inspeccion

Seleccionar para enviar:

Fecha comunicacidn:
nspeccion@ejie.eus

Estado comunicacion:

Una vez enviada las comunicaciones se mostrara la siguiente informacion:
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Afiadir comunicacién Relanzar errores Enviar comunicacion

Empresa

Seleccionar para enviar:
Mis Gestiones

Fecha comunicacion:
13/02/2018

Estado comunicacion:
Finalizado correctamente

Osalan

Seleccionar para enviar:
] osalan@ejie.eus

Inspeccion

Fecha comunicacidon:

Estado comunicacion:

Seleccionar para enviar:
] inspeccion@ejie.eus

Fecha comunicacidon:

Estado comunicacion:

La comunicacion a la empresa a través de Mis Gestiones, solo se puede hacer una vez por cada tramite.

Si la comunicacion a la empresa termina con error, se puede relanzar las veces que sea necesario hasta

gue se realice correctamente, pero una vez que la comunicacidon se haga bien, no se puede volver a

enviar.

En cambio, las comunicaciones a Osalan e Inspeccion, que son correos electrénicos, se pueden enviar las

veces gue se estime oportuno, independientemente de si han acabado con error o no.

Las comunicaciones a Mis Gestiones, en el caso de los trAmites en los que la Administracién emite

documentos a la empresa, son Notificaciones. La Unica diferencia con las comunicaciones es que en el

caso de las Notificaciones, se recoge el Acuse de Recibo una vez la empresa acceda a la notificacion en

Mis Gestiones. De esta forma, desde la aplicacién los técnicos de las delegaciones pueden saber si una

notificacién ha sido leida por su destinatario.

«:] 2018/02/19 11:11 Izapidea: Jakinarazi gora jotzeko errekurtsoaren ebazpena Egoera: Hartu izanaren agiria

0 Dokumentuak

El correo electrénico que llega tanto a Osalan como a Inspeccién, tiene el siguiente formato:

Espedientea irekitzea Nire Kudeaketak atalean / Apertura del expediente en Mis Gestiones

Abisua

Espedientea irekitzea Nire Kudeaketak atalean

Komunikazio honen bitartez informatzen da 01/2017/00004 espedienteari hasiera eman zaiola Nire Kudeaketak

atalean

Manual de usuario (v1.0)
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Tanto los delegados, técnicos y el Director dados de alta en el mantenimiento de firmantes (y que estén

activos) son quienes tiene potestad para firmar los documentos generados en la aplicacién. Para ello,

primeramente, tienen que acceder a la utilidad del Portafirmas que se encuentra en la aplicacion G.A.T

(Gestor de Avisos y Tareas).

Para poder visualizar un documento en el portafirmas el usuario tiene que estar adscrito a uno de los

buzones de firma existentes, es decir tiene que tener permisos en XLNets para uno de los buzones.

Cuando el usuario accede al Portafirmas, se le presenta una pantalla con todos los documentos

pendientes de firma.

Documentss con |a firma pendiente

Mediante esta spcidn, usted puede acceder a los documentos pendientes de firma.

Firmas de documentos pendientes: 48

Documento
05f42401805dba04
09f42401808db995
09f42401808d8a8¢c
09f42401808be7ch
09f42401808ba312
09f42401808ba310
09f42401808b3253
05f42401808ba226
09f4240180871635

0 seleccionados

Tipo documental
Desistimiento
Reguerimiento de Subsanacidn
Resolucion_denegatoria
Recurso de Alzada
Reguerimiento de subsanacidn
Reguerimiento de subsanacion
Reguerimiento de Subsanacién
Justificante de Inscripcién

Reguerimienta de Subsanacidn

Codigo del expediente

01/2018/00004
01/2018/00003
01/2018/00002
01/2017/00001
01/2017/00007
01/2017/00004
01/2017/00001
01/2017/00008
01/2017/209

Pdgina 1

de 2

Procedimiento
Fimar documento
Fimar documento
Fimar documento
Fimar documento
Fimar documento
Fimar documento
Fimar documento
Fimar documento
Fimar documento

Siguiente Ultima Pagina

25

Solicitante

ABO3B-03 -
ABO3B-03 -
ABO3B-03 -
ABO3B-03 -
ABO3B-03 -
ABO3B-03 -
ABO3B-03 -
ABO3B-03 -
ABO3B-03 -

r

Como se ve en la imagen, existe dos opciones Firmar y Rechazar firma.

ABOD3B-03, Respons

AB03B-03, Respons...
ABO3B-03, Respons...

ABO3B-03, Respons

ABOD3B-03, Respons...
ABO3B-03, Respons...

ABO38-03, Respons

ABO3B-03, Respons...
ABOD3B-03, Respons...

Mds opciones ¥
Fecha y hora %

13/02/2018 11:56:54
13/02/2018 11:29:25
05/02/2018 11:46:30
25/12/2017 09:42:05
21/12/2017 12:43:27
21/12/2017 12:40:01
21/12/2017 12:00:56
21/12/2017 11:44:34
30/08/2017 13:08:52

Mostrando 1 - 25 de 48

- Rechazar Firma: Al rechazar una firma, se solicita un motivo de rechazo y tras pulsar el botén de

rechazar, en la aplicacién de Autorizacién de planes con riesgo por amianto, automaticamente el estado

pasaré a firma rechazada.

- Firmar: al pulsar el botén de Firmar, se presenta una pantalla similar a ésta:
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Firma de documento cerrar X
Para poder firmar los documentos electrdnicos, es necesaro disponer de un certificado electronico.
Documentos para firmar
Documento Tipo documental Firmante Solicitante
05f42401808dbal4 Resolucidn de desistimiento Perezjhgh Martinez, Koldo - ABO3B-03  ABO3B-03 - ABO3B-03, Responsable D...

Observaciones

Firmar  Cancelar

Pulsando nuevamente en Firmar vamos completando paso a paso el proceso de firma digital con la

tarjeta acreditativa correspondiente...

FlrmO con certificado sede Electrénica

La firma con certificado le permite
firmar documentos digitalmente vy
realizar tramites con la Administracion
de forma electronica.

El proceso puede tardar unos minutos.

e Preguntas frecuentes

La politica de firma electronica y certificados de la Administracion Publica de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco ha sido aprobada por la Orden de 27 de junio de 2012 de la Consejera
de Justicia y Administracion Publica.

En caso de que el usuario tenga varios certificados de firma previamente instalados en su equipo, puede

elegir uno de ellos...
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@ 2z s
l[d@z K veskon

Seleccione el certificade de firma
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO [112d] -

[ Aceptar ] lCanceIar] l Detalles ]

Pulsamos en Aceptar y se aparece la siguiente pantalla durante unos segundos, lo que indica que se esta
procediendo al proceso de firma.

| Firma de documento cerrary

Firmando...

»

Una vez finalizada la firma, el proceso nos lleva automaticamente a la pantalla inicial de documentos

pendientes de firma donde, si todo ha ido bien, ya no aparece el documento que se ha firmado.

Cuando el usuario accede al expediente en cuestidn, puede observar que el estado de la tramitacion ha

cambiado, pasando a tener estado Firmado:
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Exp: 01/2018/00004 Tipo Plan: Sucesivo
Fase: Comunicacion desestimiento por la empresa Tramite: Generar resolucion de desestimientol, Estado: Firmado

Desistimiento Comunicaciones

Fecha de tramitacion

Fecha de tramitacién 55{02}'2018

Observaciones {Castellano): Observaciones (Euskera):
OK oK

Volver

Seleccione el firmante

Dd dddd dddd (Técnice)
Dd dddd dddd (Técnico)
@ Koldo Perezihgh Martinez (Delegada)

Resolucién documento: n Desistimiento
Fecha Registro Salida: [12/02/2018 N Registro Salida: ESBB548568 Fecha Notifil:al:ion:|

5.2 Cierre de expedientes
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6 Mantenimientos

Inicio Bandeja de entrada Expedientes v | Mantenimientos Estadisticas v

Cargos

Firmantes

Plantil

Organismos

Tipos de material
Tipos de documentos
Tipos de trabajo
Tipos de actividad
Subtipos de actividad

Desde la opcién de ment Mantenimientos, se accede a la gestion de los mantenimientos existentes en el

sistema.

6.1 Mantenimiento de cargos

Mantenimiento para poder realizar altas, bajas y modificaciones de los cargos que pueden existir para
firmar los documentos que se generan en la aplicacion. Este cargo es el puesto que tiene en la

administracion la persona que firma los documentos.

Al entrar al mantenimiento, se muestra un filtro para realizar blsquedas y una tabla con los datos

obtenidos de dicha blsqueda:
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Autorizacién de Planes de Trabajo Departamento de Trgha%'.o.v
con Riesgo por Amianto usticia

GOBIERNO VASCO

es | eu Avuda 0 Contacto o

Inicio Bandeja de entrada Expedientes ~ | Mantenimientos Estadisticas

ABO3B-03, Responsable Deleg. Alava estd en: [nicic » Mantenimientos » Mantenimiento de Cargos (S Desconectar

Mantenimiento de Cargos

|

FILTRO DE BI:ISQLI[DA

Cadigo
Descripcion en Castellano
Descripoion en Euskera

Activo - —

Limpiar

Descripcidn Castellano Descripcién Euskera Activo (S/N)

1 Técnico Teknikaria

Delegado Ordezkaria

Director Zuzendaria

A
3
4 Osalan Osalan
5

Inspeccion Ikuskaritza

Pagina del Mostrando 1 - 5de 5

7 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Aviso Legal @ - Privacidad

Desde esta pantalla, los usuarios pueden realizar busquedas por cualquiera de los campos que aparecen
en el filtro:

1. Cdédigo del cargo

2. Descripcién en castellano

3. Descripcién en euskera

4 Activo (Todos/ Solo activos/ S6lo inactivos): Si no se selecciona nada, el sistema devuelve
todos los cargos existentes, tanto los que estan activos como lo que no lo estan. También

se puede buscar solo los activos o solo los inactivos.

Al buscar por una descripcién, se muestran todos los registros que contengan el texto introducido. Por
ejemplo, si el usuario introduce en la descripcion castellano del filtro ‘ec’, se muestran todos los cargos
que contengan en su descripcion en castellano esta cadena de caracteres (Director e inspeccion, por
ejemplo).

Si no se indica ningun valor de filtrado, el resultado de la busqueda es el total de los registros.

Al pinchar en el botén Filtrar se muestran en la tabla de abajo todos los resultados coincidentes con la
busqueda.

También existe la posibilidad de Limpiar los campos del filtro para realizar una nueva bisqueda.

En la tabla de los resultados, inicialmente se muestran los cargos ordenados por cédigo, pero el usuario
puede pinchar en cualquiera de las columnas de la tabla para ordenarlas tanto en ascendente como en
descendente.
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Los cargos no se pueden borrar fisicamente, para simular el borrado existe la columna con el valor Activo
(S/N). Los cargos con este campo marcado, estan activos y se pueden utilizar desde otros lugares de la
aplicacién. En cambio, los que no tienen este campo marcado, significa que estan de baja o inactivos, por

lo que no se mostrarian en otros sitios de la aplicacion.

Todas las tablas de la aplicacién tienen en la parte inferior, una botonera para poder navegar entre los

resultados de las busquedas:

Pagina de 1 Sig tirr Mostrando 1 - 3 de 3

Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de pagina, se puede introducir directamente el nimero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los

botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Ultima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcion se puede cambiar seleccionando en el

desplegable otro nimero:

10 |»

Para dar de alta un nuevo cargo, al pinchar en el boton Afiadir, se abre la siguiente ventana:

Agregar registro cerrar %

Descripcion en Castellano:

Descripcion en Euskera:

Activo

eI Cancelar

El usuario debe rellenar todos los campos obligatorios de la pantalla (que en este caso son la descripciéon
en castellano y en euskera) y darle a Guardar. En caso de no rellenar alguno de los campos, se mostrara
un mensaje de error y no se realizara el alta hasta que se subsanen estos errores. Si el guardado se hace

correctamente, se muestra un mensaje indicandolo.

o El elemento se ha afiadido correctamente. cerrar b

El campo codigo no aparece en el alta porque es un ndmero secuencial y automatico, no debe ser

rellenado por el usuario, lo crea la aplicacién automaticamente.
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El campo activo también esta deshabilitado, ya que todos los cargos se guardan como activos por defecto.

Si en la ventana de alta se pincha en Cancelar, se muestra el siguiente mensaje, indicando que los

cambios no se han guardado:

Control de cambios cerrar ¥

€ Seperderdn los cambios en los
datos modificados, édesea

continuar?
s Cancelar

Editar: Se puede acceder a la edicién de un registro haciendo doble click en uno de los registros de la

tabla o bien, pinchando una vez en el registro y otra vez en el boton Editar.

Una vez dentro de la edicién, se muestran los datos del registro seleccionado y el usuario puede modificar
los campos habilitados. En este caso, se pueden modificar las descripciones y el campo activo. Este
campo, si se desmarca, indica que el registro esta inactivo/de baja, pero no borrado. Al igual que en el

alta, al pulsar en Guardar, se guardan los cambios y se muestra un mensaje de confirmacion.

Modificar registro cerrar ¥
Eﬂ Mostrando 2 de 3
Descripcién en Castellano: pirector

Descripcion en Euskera:  7yuzendaria

Activo

[ICC gl Cancelar

7 El elemento se ha modificado correctamente. cerrar k.

Clonar: Esta opcién permite copiar un registro ya existente. Se puede acceder a ella pinchando una vez
en el registro que se quiere copiar y otra vez en el botén Clonar. Se abre una ventana con los datos del
registro que se quiere copiar y da opcién de modificar alguno de los campos (en este caso, las
descripciones). Al igual que en el alta, el codigo se genera automaticamente y el campo activo aparece

deshabilitado.
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6.2 Mantenimiento de firmantes

Mantenimiento para poder realizar altas, bajas y modificaciones de las personas que pueden firmar

documentos en la aplicacion. Se detallan tantos los datos del usuario como el cargo que ocupa.

Al entrar al mantenimiento, se muestra un filtro para realizar blsquedas y una tabla con los datos

obtenidos de dicha blsqueda:

Autorizacién de Planes de Trabajo Departamento de Trgba%'_o_y
con Riesgo por Amianto usticia

es | gu Ayuda 2 Contacto e

Inicio Bandeja de entrada Expedientes Mantenimientos

AB03B-01, ADMINISTRADOR. estd en: Inicio » Mantenimientos » Mantenimi o de Fir es E) Desconectar

Mantenimiento de Firmantes

FILTRO DE BUSQUEDA

Cadigo

Cargo _— -

Nombre ] Apellido 1 ] Apellido 2
Tipo documento —_ - NIF

Territorio Histdrico -— -

Buzdn

Fecha de vigencia = - =

Limpiar

Codigo Nombre Apellido 1 Apellido 2 Tipo documento .H. Vigencia Desde | Vigencia Hasta
1 Delegado Ana Apel Ape2 DNI 999999908 | Bizkaia ABO3B-05 05/07/2017 10/09/2018
2 Delegado Koldo Perezihgh Martinez OTROS 999999905  |Araba/Alava ABO3B-03 10/09/2017 10/09/2018
3 Delegado Maria Garcia Perez DNI 999999905  |Gipuzkoa ABO3E-04 05/07/2017 10/09/2018
4 Osalan Osalan De Araba DNI 989999905 |Araba/Alava ABO3B-08 02/10/2017 02/10/2027
5 Inspeccién Inspeccion De Araba DNI 999999905  |Araba/Alava ABO3B-11 02/10/2017 02/10/2027
6 Osalan Osalan De Bizkaia DNI 999999905 |Bizkaia ABO3B-10 02/10/2017 02/10/2027
7 Osalan Osalan De Gipuzkoa DNI 999999905 |Gipuzkoa ABO3B-09 02/10/2017 02/10/2027
8 Inspeccién Inspeccién De Bizkaia DNI 999599905 |Bizkaia ABO3B-13 02/10/2017 02/10/2027
9 Inspeccién Inspeccion De Gipuzkoa DNI 999599905 |Gipuzkoa ABO3B-12 02/10/2017 02/10/2027
10 Delegado Luis Perez DNI 185990768 |Araba/Alava AALAA 01/01/2019 31/12/2019

Pigina [ de 1 Mostrando 1 - 10 de 10

Aviso Legal @ - Privacidad ¢ © 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Desde esta pantalla, los usuarios pueden realizar busquedas por cualquiera de los campos que aparecen

en el filtro:

Cédigo del firmante
Cargo que ocupa: En esta lista se muestran todos los cargos que existen en la aplicacion
Nombre

Apellidos

© © N o O

Tipo de documento de identificacion: Es una lista que muestra los tipos de documento que se

gestionan en el mantenimiento de tipos de documento.
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10. Numero del documento

11. Territorio histérico: Este campo solo es visible para los usuarios administradores de Lakua y
muestra los 3 territorios histéricos. Para usuarios propios de una delegacién, este campo no se
muestra, ya que estos usuarios solo van a poder gestionar los firmantes de su territorio histérico.

12. Buzoén: Nombre del buzén del portafirmas donde los firmantes van a recibir los documentos a
firmar.

13. Fecha de vigencia: Es el rango de fechas en el cual el firmante esté activo y por lo tanto tiene
autoridad para firmar documentos. Estas fechas se pueden rellenar a mano, escribiendo una

fecha en formato dd/mm/aaaa o bien seleccionando una fecha del calendario (pinchando en el

icono &), En el calendario, se puede navegar por los diferentes meses y afios con las flechas de
anterior y siguiente o seleccionando en las listas desplegables el mes y afio deseados.

O Ene - 2018 ~ O

lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

EEERE
EEEREG -

20| 21

27| 28

Al buscar por una descripciéon (nombre, apellidos o buzén), se muestran todos los registros que contengan
el texto introducido.

Si no se indica ningun valor de filtrado, el resultado de la blisqueda es el total de los registros.

Al pinchar en el botdn Filtrar se muestran en la tabla de abajo todos los resultados coincidentes con la

basqueda.
También existe la posibilidad de Limpiar los campos del filtro para realizar una nueva blsqueda.

En la tabla de los resultados, inicialmente se muestran los firmantes ordenados por codigo, pero el usuario
puede pinchar en cualquiera de las columnas de la tabla para ordenarlas tanto en ascendente como en

descendente.

Los firmantes no se pueden borrar, para controlar cuando un firmante esta activo o no, existe la fecha de
vigencia. Si la fecha actual esta dentro del rango de vigencia, el usuario puede firmar documentos, en
caso de no estar dentro del periodo de vigencia, el firmante no se muestra como opcion a la hora de firmar

los documentos.

Todas las tablas de la aplicacion tienen en la parte inferior, una botonera para poder navegar entre los

resultados de las blsquedas:

Pigina [ de 1 : Mostrando 1 - 3 de 3
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Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de pagina, se puede introducir directamente el nimero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los

botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Ultima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcion se puede cambiar seleccionando en el

desplegable otro nimero:

Para dar de alta un nuevo firmante, al pinchar en el botén Afiadir, se abre la siguiente ventana:

Agregar registro cerrar %

Cargo: Director L

Nombre:

Apellido 1:

Apellido 2:

Tipo documento: — -

NIF:

Territorio Histérico: - -
Buzdn:

Fecha de vigencia: = =

e e Cancelar

El usuario debe rellenar todos los campos que se solicitan y darle a Guardar. En caso de no rellenar
alguno de los campos, se mostrara un mensaje de error y no se realizara el alta hasta que se subsanen

estos errores. Si el guardado se hace correctamente, se muestra un mensaje indicandolo.

7 El elemento se ha afiadido correctamente. cerrartsd

El campo codigo no aparece en el alta porque es un ndmero secuencial y automatico, no debe ser

rellenado por el usuario, lo crea la aplicacién autométicamente.

A la hora de alta de alta un nuevo firmante, hay que tener en cuenta que solo puede haber un delegado
vigente para cada territorio. Es decir, puede haber mas de un delegado para un territorio, pero siempre y

cuando las fechas de vigencia no se solapen con otro delegado existente para el mismo territorio.

Si en la ventana de alta se pincha en Cancelar, se muestra el siguiente mensaje, indicando que los

cambios no se han guardado:
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Control de cambios cerrar %

e Se perderan los cambios en los
datos modificados, édesea

continuar?
Aceptar Cancelar

Editar: Se puede acceder a la edicién de un registro haciendo doble click en uno de los registros de la

tabla o bien, pinchando una vez en el registro y otra vez en el boton Editar.

Una vez dentro de la edicion, se muestran los datos del registro seleccionado y el usuario puede modificar
los campos habilitados. En este caso, se pueden modificar el cargo, nombre y apellidos, tipo y nimero de
documento, territorio, buzén y periodo de vigencia. Al igual que en el alta, al pulsar en Guardar, se

guardan los cambios y se muestra un mensaje de confirmacion.

Modificar registro cerrar ¥

@Mcstrandc 2de 12

Cargo: Delegado &
Nombre: Koldo

Apellido 1: Perez

Apellido 2: Martinez

Tipo documento: OTROS A
NIF: 999999905

Territorio Historico: [ ArabafAlava -
Buzén: ABO3B-03

Fecha de vigencia:  3p/09/2017 [El - 10/09/2018 &

el Cancelar

o El elemento se ha modificado correctamente. cerrarty

Clonar: Esta opcion permite copiar un registro ya existente. Se puede acceder a ella pinchando una vez
en el registro que se quiere copiar y otra vez en el botdon Clonar. Se abre una ventana con los datos del
registro que se quiere copiar y da opcién de modificar los campos. Al igual que en el alta, el cédigo se

genera automaticamente.
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6.3 Mantenimiento de plantillas

Mantenimiento para poder realizar altas y modificaciones de las plantillas que se usan en la aplicacion

para generar los documentos de los requerimientos, resoluciones, recursos y desistimientos.

Al entrar al mantenimiento, se muestra un filtro para realizar blsquedas y una tabla con los datos

obtenidos de dicha busqueda:

Autorizacion de Planes de Trabajo Departamento de Trabajo y it CETIHGT
con Riesgo por Amianto Justicia

es | eu Ayuda ¢ Contacto

Inicio Bandeija de entrada Expedientes ~ Mantenimientos Estadisticas v

AB0D3B-01, ADMINISTRADOR estd en: Inicio » Mantenimientos » Mantenimiento de Plantillas ﬂDesconectar

Mantenimiento de Plantillas

FILTRO DE BUSQUEDA

Cadigo

Nombre de la plantilla

Limpiar
1 Resolucion plan sucesivo
2 Resolucién plan generico
3 Resolucidn plan especifico
4 RequerimientoSubsanacion
5 Resolucion_Denegatoria
6 Desistimiento
7 RecursohAlzada
8 Resolucién plan especifico
g RequerimientoSubsanacion
10 RequerimientoSubsanacion

Pagina de 2 Siguiente Ultima Paaina Mostrando 1 - 10 de 18

Aviso Legal # - Privacidad 2 € 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Desde esta pantalla, los usuarios pueden realizar busquedas por cualquiera de los campos que aparecen
en el filtro:

14. Cédigo de la plantilla
15. Nombre de la plantilla

Al buscar por cualquiera de los dos campos, se muestran todos los registros que contengan el texto
introducido.

Si no se indica ningun valor de filtrado, el resultado de la blsqueda es el total de los registros.
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Al pinchar en el botdn Filtrar se muestran en la tabla de abajo todos los resultados coincidentes con la

busqueda.
También existe la posibilidad de Limpiar los campos del filtro para realizar una nueva blsqueda.

En la tabla de los resultados, inicialmente se muestran las plantillas ordenadas por cédigo, pero el usuario

puede pinchar en la columna nombre para ordenar las plantillas en ascendente o en descendente.
Las plantillas no se pueden borrar.

Todas las tablas de la aplicacion tienen en la parte inferior, una botonera para poder navegar entre los

resultados de las blsquedas:

Pagina del Siguiente Ultima Pagina Mostrando 1 - 3 de 3

Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de péagina, se puede introducir directamente el nUmero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los

botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Ultima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcion se puede cambiar seleccionando en el

desplegable otro nimero:

Para dar de alta una nueva plantilla, al pinchar en el boton Afiadir, se abre una ventana en la que el

usuario tiene que rellenar el nombre, seleccionar la plantilla y darle a Guardar

Agregar registro cerrar ¥

Nombre de la plantilla:

Fichero:

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

- Cancelar
Guardar

Al pinchar en el botdn Examinar, se abre una ventana desde la que se puede seleccionar la plantilla

deseada de la estructura de carpetas del usuario y pinchar en abrir.
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Agregar registro

Nombre de la plantilla:
Fichero:
o, 1

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningun archivo.

cerrar %

~ Cancelar
Guardar

V

Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Sociedad Informética del Gobiemo Vasco

MNombre:

- [ -
3' Abrir ’ Cancelar
——————————)

- N
.' Carga de archivos u
) i Jw| | ¢« INSTALABLES » Plantillas » +4 Buscar Plantillas pel
Organizar » Mueva carpeta EE S ®
o MNombre . Fecha de modifica.. Tipo
- 2
&= Bibliotecas 27/11/201712:45  Form
= Documentos r e s 27/11/2017 12:49 Form
I =] Iméagenes = B reqSubsanacion 27/11/2017 10:47 Form
o) Misica W] resolucionDenegatoria 17/10/2017 13:12 Form
| gﬂ Subversion - . - -
W] resolucionEspecifice 17 017 13:14 Farm
B videos B resolucionGenerico 17/10/2017 13:33 Form
B resolucionSucesivo 19/10/2017 12:27 Form
1% Equipo
£, Windows 7164 (C)
o (X)
€ Red - [T C

Una vez seleccionada la plantilla y haberle dado a abrir, se muestra en la pantalla de alta:

Agreagar registro

Fichero:

desistimiento.rtf

Nombre de la plantilla:  plantilla ejemplo

cerrar %

= Cancelar
Guardar

Pinchando en el nombre del fichero (en el ejemplo ‘desistimiento.rtf’) se abre el documento que se va a

guardar. Basta pinchar en guardar para que la plantilla pase a formar parte de la aplicacién.

En caso de no rellenar alguno de los campos, se mostrard un mensaje de error y no se realizara el alta

hasta que se subsanen estos errores. Si el guardado se hace correctamente, se muestra un mensaje

indicandolo.

o El elemento se ha afiadido correctamente.

cerrart.d
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El campo cédigo no aparece en el alta porque es un numero secuencial y automatico, no debe ser

rellenado por el usuario, lo crea la aplicacién automaticamente.

Si en la ventana de alta se pincha en Cancelar, se muestra el siguiente mensaje, indicando que los

cambios no se han guardado:

Control de cambios cerrar ¥

€ Seperderdn los cambios en los
datos modificados, édesea

continuar?

Editar: Se puede acceder a la edicién de un registro haciendo doble click en uno de los registros de la

tabla o bien, pinchando una vez en el registro y otra vez en el botdén Editar.

Una vez dentro de la edicién, se muestran los datos del registro seleccionado y el usuario puede modificar

la plantilla adjunta.

Modificar registro cerrar %
EﬂMcstrandc 3de 18

Nombre de la plantilla: Desistimiento

Fichero:
Descargar fichero actual

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

- Cancelar
Guardar

Desde esta pantalla de edicién, se puede seleccionar un archivo igual que se ha explicado en el alta,

mediante el boton Examinar.

También se puede consultar la plantilla pinchando en el enlace ‘Descargar fichero actual’. Se abre el

siguiente dialogo y al pinchar en aceptar se abre el fichero de la plantilla.
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r o
Abriendo template.rtf I.éj

Ha elegido abrir:

lﬂ__’] template.rtf

que est Formato de texto enriquecido
de: http:/fwww.lan.jakina.gjiedes.net

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Microsoft Word (predeterminada) -

() Guardar archivo

["] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Al igual que en el alta, al pulsar en Guardar, se guardan los cambios y se muestra un mensaje de

confirmacion.

7 El elemento se ha modificado correctamente. cerrar k)

Clonar: Esta opcién permite copiar un registro ya existente. Se puede acceder a ella pinchando una vez
en el registro que se quiere copiar y otra vez en el boton Clonar. Se abre una ventana con los datos del
registro que se quiere copiar y da opcién de modificar alguno el fichero adjunto. Al igual que en el alta, el

cbdigo se genera automaticamente.

6.4 Mantenimiento de organismos

Mantenimiento para poder realizar consultas y modificaciones de los organismos que van a formar parte

de la aplicacion.

Al entrar al mantenimiento, se muestra un filtro para realizar busquedas y una tabla con los datos

obtenidos de dicha busqueda:
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Autorizacion de Planes de Trabajo
con Riesgo por Amianto

es | eu

Inicio
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E)ie

ELISKD JAURLARITZA
GOBIERNG VASCO

Departamento de Trabajo y
Justicia

Ayuda » Contacto e

Bandeija de entrada Expedientes + | Mantenimientos Estadisticas  ~

ABO3B-01, ADMINISTRADOR estd en: Inicio » Mantenimientos » Mant

=

FILTRO DE BUSQUEDA

-

Cddigo:

Organismo: = —

Descripcidn en Castellano:

Calle: Numero: Piso: Letra: C.P.
Teléfono: Fax Email:
Territorio M Municipio: T

Registro manual:

o de Or

(5 Desconectar

Mantenimiento de Organismos

Descripcidn en Euskera:

— -

Limpiar

Organismo Descripcion Municipio Territorio Telefono Reg. manual
1 |Delegacion Territorial Delegacion de alavz Mediterraneo 01015 |Vitoria-Gasteiz Araba/Alava del. Al e
2 |Osalan Osalan Alava Zabalgana 01015 |Vitoria-Gasteiz Araba/Alava 654123654 |945321456 osalan@ejie.eus
3 |Inspeccion Inspeccion Alava Paduleta 01015 |Vitoria-Gasteiz Araba/Alava 845123123 945123123 inspeccion@ejie.eus
4 |Delegacién Territorial Delegacion de Bizkaia |Gran Via 48001 |Bilbao Bizkaia 598765432 698765432 delegacionBizkaia@es.es
5 |Delegacién Territorial Delegacién de GipuzkqSan Juan 20001 |Donostia / San SebajGipuzkoa 698765432 698765432 delegacionGipuzkoa@es.
6 |Osalan Osalan Gipuzkoa San Juan 20001 |Donostia / San SebaqGipuzkoa 698765432 698765432 osalanGip@ejie.eus
7 |Osalan Osalan Bizkaia Gran Via 48001 |Bilbao Bizkaia 598765432 698765432 osalanBiz@ejie.eus
8 |Inspeccién Inspeccidn Gipuzkea |San Juan 20001 |Donostia / San SebajGipuzkoa 698765432 698765432 inspeccionGip@ejie.eus
9 |Inspeccion Inspeccion Bizkaia Gran Via 48001 |Bilbao Bizkaia 598765432 698765432 inspeccionBiz@ejie.eus

Pagina del

Mostrando 1 - 9 de 9

Desde esta pantalla, los usuarios pueden realizar blisquedas por cualquiera de los campos que aparecen

en el filtro:

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.
26.

Manual de usuario (v1.0)
Version 1.0

Cédigo del organismo

Tipo de organismo: Delegacion territorial, Direccién de trabajo, Inspeccion u Osalan
Descripcién en castellano

Descripcién en euskera

Direccion: Calle, nimero, piso, letra y cédigo postal

Teléfono

FAX

Email

Territorio: Esta lista solo se muestra en caso de que el usuario conectado sea administrador o de
Direccion de trabajo. En caso de que el usuario sea de una delegacién en concreto, solo se
mostraran los registros que pertenezcan a su territorio histérico.

Municipio

Registro manual: si no se selecciona nada (---) se muestran todos los organismos, tanto los que
tienen registro manual como los que lo tienen automatico. También se puede seleccionar solo

automatico o solo manual.
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Al buscar por una descripcién, se muestran todos los registros que contengan el texto introducido. Por
ejemplo, si un usuario introduce en la descripcién castellano del filtro ‘Del’, se muestran todos los
organismos que contengan en su descripcion en castellano esta cadena de caracteres (Delegacién, por

ejemplo).
Si no se indica ningun valor de filtrado, el resultado de la blsqueda es el total de los registros.

Al pinchar en el botén Filtrar se muestran en la tabla de abajo todos los resultados coincidentes con la

busqueda.
También existe la posibilidad de Limpiar los campos del filtro para realizar una nueva blsqueda.

En la tabla de los resultados, inicialmente se muestran los organismos ordenados por cédigo, pero el
usuario puede pinchar en cualquiera de las columnas de la tabla para ordenarlas tanto en ascendente
como en descendente.

Los organismos no se pueden borrar.

Todas las tablas de la aplicacién tienen en la parte inferior, una botonera para poder navegar entre los

resultados de las blsquedas:

Pagina [ de 1 - Mostrando 1 - 3 de 3

Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de pagina, se puede introducir directamente el nimero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los
botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Ultima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcion se puede cambiar seleccionando en el
desplegable otro nimero:

10 | »

Editar: Se puede acceder a la edicién de un registro haciendo doble click en uno de los registros de la

tabla o bien, pinchando una vez en el registro y otra vez en el botdén Editar.

Una vez dentro de la edicién, se muestran los datos del registro seleccionado y el usuario puede modificar
los campos habilitados. En este caso, se pueden modificar las descripciones, todos los campos de la
direccion, el territorio (si el usuario es de un territorio concreto, este campo no se muestra), el municipio, el

teléfono, el fax, el email y si el registro es manual o no.
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El campo de registro, si se desmarca, indica que el registro para ese organismo es automatico, es decir,
qgue el usuario no tiene que introducir los campos de fecha y ndimero de registro cuando genere
documentos en la aplicacién. Si este campo esta marcado, es decir, es registro manual, el usuario, a la

hora de generar documentos, tiene que rellenar la fecha y numero de registro manualmente.

Al pulsar en Guardar, se guardan los cambios y se muestra un mensaje de confirmacion.

Modificar registro cerrar %
@Mcstrandc 2de g

Organismo: Osalan e

Descripcion en Osalan Alava

Castellano:

Descripcién en Euskera: Osalan Araba_EU

Calle: Zabalgana

Nidmero: 10

Piso: 3

Letra: A

C.P.: 01015

Territorio: Araba/Alava -

Municipio: Vitoria-Gasteiz =

Teléfono: 554123654

Fax: 945321456

Email: osalan@ejie.eus

Registro manual ]

Cancelar

7 El elemento se ha modificado correctamente. cerrart.d

6.5 Mantenimiento de tipos de material

Mantenimiento para poder realizar altas, bajas y modificaciones de los tipos de material que pueden existir
en la aplicacion. Este tipo de material es el que las empresas tienen que informar cuando hacen un inicio

de obra por ejemplo.
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Al entrar al mantenimiento, se muestra un filtro para realizar busquedas y una tabla con los datos

obtenidos de dicha busqueda:

Autorizacién de Planes de Trabajo Departamento de Trabajo y
con Riesgo por Amianto Justicia

sk
GOBIERNO VASCO

es | eu Ayuda ¢ Contacto

Inicio Bandeja de entrada Expedientes ~ | Mantenimientos ~

ABO3B-03, Responsable Deleqg. Alava estd en: [nicio » Mantenimientos + Mantenimiento de Tipos de material (5} Desconectar

Mantenimiento de Tipos de Material

FILTRO DE BUSQUEDA

Cédigo:
Descripcidn en Castellano: Descripcidn en Euskera:
Cédigo MCA: Frigble: " =
Activo: M
Limpiar
Codigo Descripcién Castellano Descripcion Euskera Cadigo MCA Friable Activo (S/N)
1 Proyectado y revestido Proiektatua eta estalia 6.1
2 Calorifugados Bero-ihesekoak 6.2
3 Ctros friables Beste hauskor batzuk 6.3
4 Fibrocemento Zuntz-zementua 6.4
5 Losetas amianto-vinilo Amianto-binilozke lauza txikiak 6.5
6 Otros no friables Hauskor ez diren beste batzuk 6.6

Pa'gmadel Mostrando 1 - 6 de 6

Aviso Legal 7 - Privaddad oz & 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Desde esta pantalla, los usuarios pueden realizar blisquedas por cualquiera de los campos que aparecen

en el filtro:

27. Caodigo del tipo de material

28. Descripcién en castellano

29. Descripcién en euskera

30. Cdbdigo MCA

31. Friable (Todos/ Solo friables/ Solo no friables): Si no se selecciona nada, el sistema devuelve
todos los tipos de material existentes, tanto los friables como los no friables. También se puede
buscar solo los friables o solo los no friables.

32. Activo (Todos/ Solo activos/ Solo inactivos): Si no se selecciona nada, el sistema devuelve todos
los tipos de material existentes, tanto los que estan activos como lo que no lo estan. También se

puede buscar solo los activos o solo los inactivos.

Al buscar por una descripcién, se muestran todos los registros que contengan el texto introducido. Por
ejemplo, si el usuario introduce en la descripcién castellano del filtro ‘Cal’, se muestran todos los tipos de
material que contengan en su descripcion en castellano esta cadena de caracteres (Calorifugados, por

ejemplo).
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Si no se indica ningln valor de filtrado, el resultado de la busqueda es el total de los registros.

Al pinchar en el botén Filtrar se muestran en la tabla de abajo todos los resultados coincidentes con la

busqueda.
También existe la posibilidad de Limpiar los campos del filtro para realizar una nueva blsqueda.

En la tabla de los resultados, inicialmente se muestran los tipos de material ordenados por cédigo, pero el
usuario puede pinchar en cualquiera de las columnas de la tabla para ordenarlas tanto en ascendente

como en descendente.

Los tipos de material no se pueden borrar fisicamente, para simular el borrado existe la columna con el
valor Activo (S/N). Los tipos de material con este campo marcado, estan activos y se pueden utilizar
desde otros lugares de la aplicacion. En cambio, los que no tienen este campo marcado, significa que

estan de baja o inactivos, por lo que no se mostrarian en otros sitios de la aplicacién.

Todas las tablas de la aplicacién tienen en la parte inferior, una botonera para poder navegar entre los

resultados de las blsquedas:

Pagina de 1 Siquiente  Ultin Mostrando 1 - 3 de 3

Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de pagina, se puede introducir directamente el nimero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los

botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Gltima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcion se puede cambiar seleccionando en el

desplegable otro nimero:

10 |»

Para dar de alta un nuevo tipo de material, al pinchar en el botén Afiadir, se abre la siguiente ventana:

Agregar registro cerrar %

Descripcion en Castellano: \

Descripcion en Euskera:

Codigo MCA:
Friable: ]
Activo:
Cancelar
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El usuario debe rellenar todos los campos obligatorios de la pantalla (que en este caso son la descripcién
en castellano, descripcién en euskera, cddigo MCA vy si es friable o no) y darle a Guardar. En caso de no
rellenar alguno de los campos, se mostrara un mensaje de error y no se realizara el alta hasta que se

subsanen estos errores. Si el guardado se hace correctamente, se muestra un mensaje indicandolo.

7 El elemento se ha afiadido correctamente. cerrartsd

El campo cddigo no aparece en el alta porque es un ndmero secuencial y automatico, no debe ser

rellenado por el usuario, lo crea la aplicacién automaticamente.

El campo activo también esta deshabilitado, ya que todos los tipos de material se guardan como activos

por defecto.

Si en la ventana de alta se pincha en Cancelar, se muestra el siguiente mensaje, indicando que los

cambios no se han guardado:

Control de cambios cerrar ¥

€ Seperderan los cambios en los
datos modificados, édesea

continuar?
sl Cancelar

Editar: Se puede acceder a la edicion de un registro haciendo doble click en uno de los registros de la

tabla o bien, pinchando una vez en el registro y otra vez en el boton Editar.

Una vez dentro de la edicién, se muestran los datos del registro seleccionado y el usuario puede modificar
los campos habilitados. En este caso, se pueden modificar las descripciones, el cédigo MCA, si es friable
o0 no y el campo activo. Este campo, si se desmarca, indica que el registro esta inactivo/de baja, pero no
borrado. Al igual que en el alta, al pulsar en Guardar, se guardan los cambios y se muestra un mensaje

de confirmacion.
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Modificar registro cerrar %
BMcstrandc 4de6

Descripcién en Castellano: Fibrocementa|

Descripcion en Euskera: Zuntz-zementua

Cédigo MCA: 6
Friable: B
Activo:

< El elemento se ha modificado correctamente. e

Clonar: Esta opcion permite copiar un registro ya existente. Se puede acceder a ella pinchando una vez
en el registro que se quiere copiar y otra vez en el botén Clonar. Se abre una ventana con los datos del
registro que se quiere copiar y da opcion de modificar alguno de los campos (en este caso, las
descripciones, el cédigo MCA vy si es friable o no). Al igual que en el alta, el cédigo se genera

automaticamente y el campo activo aparece deshabilitado.

6.6 Mantenimiento de tipos de documentos

Mantenimiento para poder realizar altas, bajas y modificaciones de los tipos de documento que pueden
existir en la aplicacién para la identificacién de personas, empresas... Este tipo de documento es el tipo de

identificacion que tiene cualquier ente que participe en la aplicacion.

Al entrar al mantenimiento, se muestra un filtro para realizar blsquedas y una tabla con los datos

obtenidos de dicha busqueda:
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EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

Departamento de Trabajo y
Justicia

Autorizacion de Planes de Trabajo
con Riesgo por Amianto
es | eu Ayuda ¢ Contaclo =

Inicio Bandeja de entrada Expedientes ~ Mantenimientos Estadisticas -

ABO3B-03, Responsable Deleg. Alava estd en: Inicio » Mantenimientos » Mantenimiento de Tipos de documentos (5 Desconectar

Mantenimiento de Tipos de Documentos

FILTRO DE BUSQUEDA
Cédigo:
Descripcidn en Castellano: Descripcion en Euskera:
Activo: T v
Limpiar
Descripcion Castellano Descripcion Euskera Activo (S/N)
1 DNI NAN
A CIF IFK
3 PASAPORTE PASAPORTEA
4 NIF IFZ
5 OTROS BESTEAK

Pagina [ de 1 Mostrando 1 - 5 de 5

Desde esta pantalla, los usuarios pueden realizar busquedas por cualquiera de los campos que aparecen

en el filtro:

33. Cadigo del tipo de documento

34. Descripcién en castellano

35. Descripcién en euskera

36. Activo (Todos/ Solo activos/ S6lo inactivos): Si no se selecciona nada, el sistema devuelve todos
los tipos de documento existentes en la aplicacién, tanto los que estan activos como lo que no lo

estan. También se puede buscar solo los activos o solo los inactivos.

Al buscar por una descripcién, se muestran todos los registros que contengan el texto introducido. Por
ejemplo, si el usuario introduce en la descripcion castellano del filtro ‘', se muestran todos los tipos de

documento que contengan en su descripcion en castellano esta cadena de caracteres (DNI, CIF, NIF).
Si no se indica ningun valor de filtrado, el resultado de la blisqueda es el total de los registros.

Al pinchar en el botdn Filtrar se muestran en la tabla de abajo todos los resultados coincidentes con la

basqueda.
También existe la posibilidad de Limpiar los campos del filtro para realizar una nueva bisqueda.

En la tabla de los resultados, inicialmente se muestran los tipos de documento ordenados por cédigo, pero
el usuario puede pinchar en cualquiera de las columnas de la tabla para ordenarlas tanto en ascendente

como en descendente.

Los tipos de documento no se pueden borrar fisicamente, para simular el borrado existe la columna con el

valor Activo (S/N). Los tipos de documento con este campo marcado, estan activos y se pueden utilizar
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desde otros lugares de la aplicacion. En cambio, los que no tienen este campo marcado, significa que

estan de baja o inactivos, por lo que no se mostrarian en otros sitios de la aplicacion.

Todas las tablas de la aplicacién tienen en la parte inferior, una botonera para poder navegar entre los

resultados de las blsquedas:

Pagina de1 Sig te Ultin Mostrando 1 - 3 de 3

Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de pagina, se puede introducir directamente el nimero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los

botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Ultima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcion se puede cambiar seleccionando en el

desplegable otro nimero:

Para dar de alta un nuevo tipo de documento, al pinchar en el botén Afiadir, se abre la siguiente ventana:

Agregar registro carrar %

Descripcion en Castellano: |
Descripcion en Euskera:

Activo

(i - Cancelar

El usuario debe rellenar todos los campos obligatorios de la pantalla (que en este caso son la descripciéon
en castellano y en euskera) y darle a Guardar. En caso de no rellenar alguno de los campos, se mostrara
un mensaje de error y no se realizara el alta hasta que se subsanen estos errores. Si el guardado se hace

correctamente, se muestra un mensaje indicandolo.

o El elemento se ha afiadido correctamente. cerrar b

El campo codigo no aparece en el alta porque es un ndmero secuencial y automatico, no debe ser

rellenado por el usuario, lo crea la aplicacién automaticamente.

El campo activo también esta deshabilitado, ya que todos los tipos de documento se guardan como

activos por defecto.
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Si en la ventana de alta se pincha en Cancelar, se muestra el siguiente mensaje, indicando que los

cambios no se han guardado:

Control de cambios cerrar ¥

€ Seperderan los cambios en los
datos modificados, idesea

continuar?
s Cancelar

Editar: Se puede acceder a la edicién de un registro haciendo doble click en uno de los registros de la

tabla o bien, pinchando una vez en el registro y otra vez en el boton Editar.

Una vez dentro de la edicion, se muestran los datos del registro seleccionado y el usuario puede modificar
los campos habilitados. En este caso, se pueden modificar las descripciones y el campo activo. Este
campo, si se desmarca, indica que el registro esta inactivo/de baja, pero no borrado. Al igual que en el

alta, al pulsar en Guardar, se guardan los cambios y se muestra un mensaje de confirmacion.

Modificar registro cerrar ¥
Eﬂ Mostrando 2 de 3
Descripcién en Castellano: Directori

Descripciéon en Euskera: 7yuzendaria

Activo

Guardar [ESEULCEN

7 El elemento se ha modificado correctamente. cerrartd

Clonar: Esta opcion permite copiar un registro ya existente. Se puede acceder a ella pinchando una vez
en el registro que se quiere copiar y otra vez en el boton Clonar. Se abre una ventana con los datos del
registro que se quiere copiar y da opcién de modificar alguno de los campos (en este caso, las
descripciones). Al igual que en el alta, el codigo se genera automaticamente y el campo activo aparece

deshabilitado.

6.7 Mantenimiento de tipos de trabajo
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Mantenimiento para poder realizar altas, bajas y modificaciones de los tipos de trabajo que pueden existir
en la aplicacion. Este tipo de trabajo es el que las empresas tienen que informar cuando hacen un inicio

de obra por ejemplo.

Al entrar al mantenimiento, se muestra un filtro para realizar blsquedas y una tabla con los datos

obtenidos de dicha blsqueda:

Autorizacion de Planes de Trabajo Departamento de Trgbag'_o_y ! L) IS TIA
con Riesgo por Amianto usticia

es | eu Ayuda @ Contacto &

Inicio Bandeja de entrada Expedientes ~ Mantenimientos

ABO3B-03, Responsable Deleg. Alava estd en: Inicio » Mantenimientos » Mantenimiento de Tipos de trabajo (5] Desconectar

Mantenimiento de Tipos de Trabajo

FILTRO DE BUSQUEDA
Cadigo:
Descripcidn en Castellano: Descripcién en Euskera:

Tipo MCA:

Activo:

Descripcién Castellano Descripcién Euskera Cédigo MCA Activo (S/N)
1 Fachada Fatxada F
2 Cubierta Estalkia C
3 Tuberia Hodia T
4 Bajante Zorrotena B
5 Canaldn Erretena Cn
6 Chimenea Tximinia Ch
7 Deposito Biltegia D
8 Jardineras Jardinerak i
9 Residuo Hondakinak R
10 Marquesina Markesinak M

Pagina de 2 Siguiente Ultima Pdaina Mostrando 1 - 10 de 19

© 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Aviso Legal 2 - Privacidad @

Desde esta pantalla, los usuarios pueden realizar blisquedas por cualquiera de los campos que aparecen

en el filtro:

37. Cdbdigo del tipo de trabajo

38. Descripcion en castellano

39. Descripcion en euskera

40. Tipo MCA

41. Activo (Todos/ Solo activos/ Solo inactivos): Si no se selecciona nada, el sistema devuelve todos
los tipos de trabajo existentes, tanto los que estan activos como lo que no lo estan. También se

puede buscar solo los activos o solo los inactivos.

Al buscar por una descripcion, se muestran todos los registros que contengan el texto introducido. Por

ejemplo, si el usuario introduce en la descripcién castellano del filtro ‘C’, se muestran todos los tipos de
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material que contengan en su descripcion en castellano esta cadena de caracteres (Fachada, cubierta,

canalon...).
Si no se indica ningun valor de filtrado, el resultado de la blsqueda es el total de los registros.

Al pinchar en el botén Filtrar se muestran en la tabla de abajo todos los resultados coincidentes con la

basqueda.
También existe la posibilidad de Limpiar los campos del filtro para realizar una nueva blsqueda.

En la tabla de los resultados, inicialmente se muestran los tipos de trabajo ordenados por cédigo, pero el
usuario puede pinchar en cualquiera de las columnas de la tabla para ordenarlas tanto en ascendente

como en descendente.

Los tipos de trabajo no se pueden borrar fisicamente, para simular el borrado existe la columna con el
valor Activo (S/N). Los tipos de trabajo con este campo marcado, estan activos y se pueden utilizar desde
otros lugares de la aplicacion. En cambio, los que no tienen este campo marcado, significa que estan de

baja o inactivos, por lo que no se mostrarian en otros sitios de la aplicacion.

Todas las tablas de la aplicacién tienen en la parte inferior, una botonera para poder navegar entre los

resultados de las blsquedas:

Pagina [ de1 | : Mostrando 1 - 3 de 3

Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de péagina, se puede introducir directamente el nUmero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los

botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Ultima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcion se puede cambiar seleccionando en el

desplegable otro nimero:

Para dar de alta un nuevo tipo de trabajo, al pinchar en el botén Afiadir, se abre la siguiente ventana:

Agregar registro cerrar %

Descripcion en Castellano: |

Descripcion en Euskera:

Tipo MCA:
Activo:
Cancelar
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El usuario debe rellenar todos los campos obligatorios de la pantalla (que en este caso son la descripcion
en castellano, descripcion en euskera y el tipo MCA) y darle a Guardar. En caso de no rellenar alguno de
los campos, se mostrard un mensaje de error y no se realizara el alta hasta que se subsanen estos

errores. Si el guardado se hace correctamente, se muestra un mensaje indicandolo.

o El elemento se ha afiadido correctamente. cerrartsd

El campo cddigo no aparece en el alta porque es un ndmero secuencial y automatico, no debe ser

rellenado por el usuario, lo crea la aplicacién automaticamente.

El campo activo también esta deshabilitado, ya que todos los tipos de trabajo se guardan como activos por

defecto.

Si en la ventana de alta se pincha en Cancelar, se muestra el siguiente mensaje, indicando que los

cambios no se han guardado:

Control de cambios cerrar %

€ Seperderdn los cambios en los
datos modificados, édesea

continuar?

Editar: Se puede acceder a la edicion de un registro haciendo doble click en uno de los registros de la

tabla o bien, pinchando una vez en el registro y otra vez en el botdén Editar.

Una vez dentro de la edicién, se muestran los datos del registro seleccionado y el usuario puede modificar
los campos habilitados. En este caso, se pueden modificar las descripciones, el tipo MCA y el campo
activo. Este campo, si se desmarca, indica que el registro esta inactivo/de baja, pero no borrado. Al igual

gue en el alta, al pulsar en Guardar, se guardan los cambios y se muestra un mensaje de confirmacion.

Modificar registro cerrar %
BMcstrandc 1 de 19

Descripcion en Castellano: Fachada

Descripcion en Euskera: Fabxada

Tipo MCA: F
Activo:
Cancelar
Manual de usuario (v1.0) ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto

Version 1.0 95 /121



Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Sociedad Informética del Gobiemo Vasco

E)ie

qf? El elemento se ha modificado correctamente. cerrartd

Clonar: Esta opcion permite copiar un registro ya existente. Se puede acceder a ella pinchando una vez
en el registro que se quiere copiar y otra vez en el botdn Clonar. Se abre una ventana con los datos del
registro que se quiere copiar y da opcién de modificar alguno de los campos (en este caso, las
descripciones y el tipo MCA). Al igual que en el alta, el coédigo se genera automaticamente y el campo

activo aparece deshabilitado.

6.8 Mantenimiento de tipos de actividad

Mantenimiento para poder realizar altas, bajas y modificaciones de los tipos de actividad que pueden
existir en la aplicacién. Este tipo de actividad es el que las empresas tienen que informar cuando hacen un

inicio de obra por ejemplo.

Al entrar al mantenimiento, se muestra un filtro para realizar busquedas y una tabla con los datos

obtenidos de dicha blsqueda:

Departamento de Trabajo y
Justicia

%0 i
GOBIERN

Autorizacion de Planes de Trabajo
con Riesgo por Amianto

0 VASCO

es | eu Ayuda ¢ Contaclo @

Bandeja de entrada Expedientes Mantenimientos Estadisticas

AB03B-03, Responsable Deleg. Alava estd en: Inicio » Mantenimientos +» Mant o de Tipos de actividad (7 Desconectar

Mantenimiento de Tipos de Actividad

FILTRO DE BUOSQUEDA

Cédigo:

Descripcién en Euskera:

Descripcién en Castellano:

Codigo MCA:
Activo: M
Descripcién Castellano Descripcion Euskera cédigo MCA Activo (S/N)
1 Retirada amianto y MCA Amiantoa eta MCA kentzea 5.1
2 Mantenimiente/Reparacicn Mantentze-lanak/Konponketa 5.2
3 Transporte de residuos Hondakinak garraiatzea 5.3
4 Tratamiento-Destruccidn de residuos Hondakinak tratatzea/deuseztatzea 5.4
5 Otras Beste batzuk 5.5

Pagina [i] de 1

Mostrando 1 - 5de 5

Aviso Legal 7 - Privacidad o
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Desde esta pantalla, los usuarios pueden realizar blsquedas por cualquiera de los campos que aparecen

en el filtro:

42. Codigo del tipo de actividad

43. Descripcion en castellano

44. Descripcion en euskera

45. Codigo MCA

46. Activo (Todos/ Solo activos/ Solo inactivos): Si no se selecciona nada, el sistema devuelve todos
los tipos de actividad existentes, tanto los que estan activos como lo que no lo estdn. También se

puede buscar solo los activos o solo los inactivos.

Al buscar por una descripcién, se muestran todos los registros que contengan el texto introducido. Por
ejemplo, si el usuario introduce en la descripcién castellano del filtro ‘Man’, se muestran todos los tipos de
actividad que contengan en su descripcibn en castellano esta cadena de caracteres

(Mantenimiento/reparacién, por ejemplo).
Si no se indica ningln valor de filtrado, el resultado de la blusqueda es el total de los registros.

Al pinchar en el botén Filtrar se muestran en la tabla de abajo todos los resultados coincidentes con la

basqueda.
También existe la posibilidad de Limpiar los campos del filtro para realizar una nueva blsqueda.

En la tabla de los resultados, inicialmente se muestran los tipos de actividad ordenados por cédigo, pero el
usuario puede pinchar en cualquiera de las columnas de la tabla para ordenarlas tanto en ascendente

como en descendente.

Los tipos de actividad no se pueden borrar fisicamente, para simular el borrado existe la columna con el
valor Activo (S/N). Los tipos de actividad con este campo marcado, estan activos y se pueden utilizar
desde otros lugares de la aplicacion. En cambio, los que no tienen este campo marcado, significa que

estan de baja o inactivos, por lo que no se mostrarian en otros sitios de la aplicacion.

Todas las tablas de la aplicacion tienen en la parte inferior, una botonera para poder navegar entre los

resultados de las blsquedas:

Pigina [ de 1 g J Mostrando 1 - 3 de 3

Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de péagina, se puede introducir directamente el nUmero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los

botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Ultima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcion se puede cambiar seleccionando en el

desplegable otro nimero:
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10 |»

Para dar de alta un nuevo tipo de actividad, al pinchar en el botén Afiadir, se abre la siguiente ventana:

Agregar registro cerrar %

Descripcién en Castellano: |
Descripcion en Euskera:
Codigo MCA:

Activo:

Guardar [SElI=ETR

El usuario debe rellenar todos los campos obligatorios de la pantalla (que en este caso son la descripcién
en castellano, descripcion en euskera y coédigo MCA) y darle a Guardar. En caso de no rellenar alguno de
los campos, se mostrard un mensaje de error y no se realizara el alta hasta que se subsanen estos

errores. Si el guardado se hace correctamente, se muestra un mensaje indicandolo.

o El elemento se ha afiadido correctamente. cerrark.d

El campo cddigo no aparece en el alta porque es un ndmero secuencial y automatico, no debe ser

rellenado por el usuario, lo crea la aplicacién automéaticamente.

El campo activo también esta deshabilitado, ya que todos los tipos de actividad se guardan como activos

por defecto.

Si en la ventana de alta se pincha en Cancelar, se muestra el siguiente mensaje, indicando que los

cambios no se han guardado:

Control de cambios cerrar %

€ Seperderdn los cambios en los
datos modificados, édesea

continuar?

Editar: Se puede acceder a la edicion de un registro haciendo doble click en uno de los registros de la

tabla o bien, pinchando una vez en el registro y otra vez en el botdén Editar.
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Una vez dentro de la edicién, se muestran los datos del registro seleccionado y el usuario puede modificar
los campos habilitados. En este caso, se pueden modificar las descripciones, el cddigo MCA y el campo
activo. Este campo, si se desmarca, indica que el registro esta inactivo/de baja, pero no borrado. Al igual

gue en el alta, al pulsar en Guardar, se guardan los cambios y se muestra un mensaje de confirmacion.

Modificar registro cerrar ¥
@Mcstrandc 1des

Descripcion en Castellano: Retirada amianto v MCA

Descripcion en Euskera:  Amiantoa eta MCA kentzea
Codigo MCA: 5.1
Activo:
7 El elemento se ha modificado correctamente. cerrar k)

Clonar: Esta opcion permite copiar un registro ya existente. Se puede acceder a ella pinchando una vez
en el registro que se quiere copiar y otra vez en el botén Clonar. Se abre una ventana con los datos del
registro que se quiere copiar y da opcion de maodificar alguno de los campos (en este caso, las
descripciones y el cédigo MCA). Al igual que en el alta, el cddigo se genera automaticamente y el campo

activo aparece deshabilitado.

6.9 Mantenimiento de subtipos de actividad

Mantenimiento para poder realizar altas, bajas y modificaciones de los subtipos de actividad que pueden

existir en la aplicacion.

Al entrar al mantenimiento, se muestra un filtro para realizar blsquedas y una tabla con los datos

obtenidos de dicha blsqueda:
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EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

Departamento de Trabajo y
Justicia

Autorizacion de Planes de Trabajo
con Riesgo por Amianto
es | eu Ayuda ¢ Contaclo =

Inicio Bandeja de entrada Expedientes ~ Mantenimientos Estadisticas -

ABO3B-03, Responsable Deleg. Alava estd en: Inicio » Mantenimientos » Mantenimiento de Tipos de documentos (5 Desconectar

Mantenimiento de Tipos de Documentos

FILTRO DE BUSQUEDA
Cédigo:
Descripcidn en Castellano: Descripcion en Euskera:
Activo: T v
Limpiar
Descripcion Castellano Descripcion Euskera Activo (S/N)
1 DNI NAN
A CIF IFK
3 PASAPORTE PASAPORTEA
4 NIF IFZ
5 OTROS BESTEAK

Pagina [ de 1 Mostrando 1 - 5 de 5

Desde esta pantalla, los usuarios pueden realizar busquedas por cualquiera de los campos que aparecen

en el filtro:

47. Cédigo del subtipo de actividad

48. Descripcion en castellano

49. Descripcion en euskera

50. Activo (Todos/ Solo activos/ Sélo inactivos): Si no se selecciona nada, el sistema devuelve todos
los subtipos de actividad existentes en la aplicacion, tanto los que estan activos como lo que no lo

estan. También se puede buscar solo los activos o solo los inactivos.

Al buscar por una descripcién, se muestran todos los registros que contengan el texto introducido. Por
ejemplo, si el usuario introduce en la descripcion castellano del filtro ‘ge’, se muestran todos los subtipos
de actividad que contengan en su descripcion en castellano esta cadena de caracteres (Trabajos en

general por ejemplo).
Si no se indica ningun valor de filtrado, el resultado de la blisqueda es el total de los registros.

Al pinchar en el botén Filtrar se muestran en la tabla de abajo todos los resultados coincidentes con la

busqueda.
También existe la posibilidad de Limpiar los campos del filtro para realizar una nueva blsqueda.

En la tabla de los resultados, inicialmente se muestran los subtipos de actividad ordenados por cédigo,
pero el usuario puede pinchar en cualquiera de las columnas de la tabla para ordenarlas tanto en

ascendente como en descendente.

Los subtipos de actividad no se pueden borrar fisicamente, para simular el borrado existe la columna con

el valor Activo (S/N). Los subtipos de actividad con este campo marcado, estan activos y se pueden
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utilizar desde otros lugares de la aplicacion. En cambio, los que no tienen este campo marcado, significa

gue estan de baja o inactivos, por lo que no se mostrarian en otros sitios de la aplicacion.

Todas las tablas de la aplicacién tienen en la parte inferior, una botonera para poder navegar entre los

resultados de las blsquedas:

Pégina de 1 Siquiente tima Pagina Mostrando 1 - 3 de 3

Como se ve en la imagen, en el cuadro central, se muestran las paginas que tiene la tabla. Para cambiar
de pagina, se puede introducir directamente el nimero de pagina en el cuadro de texto o bien utilizar los

botones: Primera pagina, anterior, siguiente o Ultima pagina.

Por defecto se muestran 10 registros por pagina, pero esta opcion se puede cambiar seleccionando en el

desplegable otro nimero:

Para dar de alta un nuevo subtipo de actividad, al pinchar en el boton Afadir, se abre la siguiente

ventana:

Agregar registro cerrar ¥

Descripcion en Castellano: |
Descripcion en Euskera:

Activo

i Cancelar

El usuario debe rellenar todos los campos obligatorios de la pantalla (que en este caso son la descripciéon
en castellano y en euskera) y darle a Guardar. En caso de no rellenar alguno de los campos, se mostrara
un mensaje de error y no se realizara el alta hasta que se subsanen estos errores. Si el guardado se hace

correctamente, se muestra un mensaje indicandolo.

o El elemento se ha afiadido correctamente. cerrark.d

El campo codigo no aparece en el alta porque es un ndmero secuencial y automatico, no debe ser

rellenado por el usuario, lo crea la aplicacién automaticamente.
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El campo activo también esta deshabilitado, ya que todos los subtipos de actividad se guardan como

activos por defecto.

Si en la ventana de alta se pincha en Cancelar, se muestra el siguiente mensaje, indicando que los

cambios no se han guardado:

Control de cambios cerrar ¥

€ Seperderdn los cambios en los
datos modificados, édesea

continuar?

Editar: Se puede acceder a la edicién de un registro haciendo doble click en uno de los registros de la

tabla o bien, pinchando una vez en el registro y otra vez en el botdén Editar.

Una vez dentro de la edicién, se muestran los datos del registro seleccionado y el usuario puede modificar
los campos habilitados. En este caso, se pueden modificar las descripciones y el campo activo. Este
campo, si se desmarca, indica que el registro esta inactivo/de baja, pero no borrado. Al igual que en el

alta, al pulsar en Guardar, se guardan los cambios y se muestra un mensaje de confirmacion.

Modificar registro carrar %
@Mcstrandc 1ded

Descripcion en Castellano: Trabajos en genera||
Descripcién en Euskera:  Lanak, orokorrean

Activo:

e gl Cancelar

7 El elemento se ha modificado correctamente. cerrar k.

Clonar: Esta opcién permite copiar un registro ya existente. Se puede acceder a ella pinchando una vez
en el registro que se quiere copiar y otra vez en el boton Clonar. Se abre una ventana con los datos del
registro que se quiere copiar y da opcién de modificar alguno de los campos (en este caso, las
descripciones). Al igual que en el alta, el cédigo se genera automéaticamente y el campo activo aparece

deshabilitado.
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7 Estadisticas

Existe un médulo de estadisticas para plasmar en informes los datos que contiene la aplicacion.

51. Informes estadisticos surgidos de cuestiones parlamentarias
52. Estadistica con los indicadores de percepcion
53. Estadistica que se envia al INSHT

Inicio | Bandeja de entrada | Expedientes ~ ‘ Mantenimientos - Estadisticas ~
Estadisticas para cuestiones parlamentarias
Estadisticas para el INSHT

Indicadores de percepcion

7.1 Estadistica para cuestiones parlamentarias

En ocasiones, desde el Parlamento, se solicitan informes estadisticos de los planes de trabajo, por
ejemplo:

54. Cuantos planes han entrado

55. Cuantos planes se han resuelto favorablemente
56. Planes por territorio

57. ...

Al acceder a esta opcion de menu, se muestra un filtro con los siguientes datos:

58. Tipo de plan: lista desplegable con opcion de mostrar “Todos’ o un tipo concreto de plan
(especifico, sucesivo 0 genérico)

59. Territorio: lista desplegable con los territorios de la CAPV. Este campo solo esta visible para
usuarios de Direccién de trabajo o administradores. Para los usuarios de una delegacién no se
muestra, ya que los datos que se van a mostrar son siempre solo los de su delegacion.

60. Fecha de inicio

61. Fecha de fin

62. Por actividad: si se marca esta opcidn, se hace visible una lista de actividades. En caso de no
marcar el campo ‘por actividad’, lo resultados mostrados en el informe son los correspondientes a
todas las actividades. Si se quiere sacar el informe para una actividad en concreto, hay que

marcar este campo y seleccionar una actividad de la lista de actividades que se muestra.
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Departamento de Trabajo y
Justicia

usKs
GOBIERNG VASCO

Autorizacion de Planes de Trabajo
con Riesgo por Amianto

es | gu Ayuda e Contacto o

Bandeja de entrada Expedientes v Mantenimientos Estadisticas ~

ABO3B-03, Responsable Deleg. Alava est en: Imicio » Estadisticas » Estadisticas para cuestiones parlamentarias ﬂ Desconectar

Estadisticas para cuestiones parlamentarias

- <
FILTRO DE BUSQUEDA
Tipo de Plan: =" M
Fecha inicio: B Fechafin: =
Por actividad L

 Filtrar TS

Generar estadislicas

Informes

Tipo de plan Expediente Estado Expediente Actividad
Especifico 01/2018/00001 Pendiente Araba/Alava Enero 24/01/2018
Genérico 01/2018/00002 Res. Denegatoria ArabafAlava Febrero 05/02/2018
Especifico 01/2018/00003 Pendiente Araba/Alava Febrero 05/02/2018
Sucesivo 01/2018/00004 Res. Favorable Arabaflava Febrero 05/02/2018
Genérico 01/2018/00005 Pendiente ArabafAlava Febrero 06/02/2018
Especifico 01/2018/00006 Pendiente ArabafAlava Febrero 08/02/2018
Pagina - de 1 wr Mostrando 1 - 6 de 6

Aviso Legal 7 - Privacidad @ @ 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Como se muestra en la imagen, debajo del filtro se muestra una tabla con los expedientes que cumplen

los criterios del filtro. Esta tabla esta dividida en columnas, mostrando la siguiente informacion:

63. Tipo del plan
64. Namero del expediente

65. Estado del expediente: pendiente, favorable, denegado o desistido

66. Actividad
67. Territorio histérico
68. Mes

69. Fecha de presentacion del plan

Encima de la tabla de resultados, hay un boton Generar estadisticas. Con este botén se genera el

informe de la estadistica.
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LANETA AISTRIRSAILA DEPARTAMENTOOE TRABAJOY JUSTION:
GrsbskaLunralds Ordebarives Bulegasidn errnaria el

AMIANTO-ARRISKUA DUTEN LAN-PLANAK ESTADISTIKAK | ESTADISTICAS DE PLANES DE TRABAJO CON RIESGO POR AMIANTO

Plan mota / Tipe plan Hasiera-data / Fecha inicio Amaiera-data / Fecha fin Lurraldea / Territorio | Arabatilava
Unanilai Enero | OrsailalFebrero | Marwoa i Marzo Apirila { Abril Maiatza f Maye Ekaina I Junic Uztaila Mulie | Abuztual Agosto |lraila ! Septiembre | Urria{ Octubre  [Azaroa ! Hoviembre[ibendua ! Diciembr

PlF[ONIDS| T [P | FDNDS[{T |P [F|ONDS[T [P [FDNDS| T [P | F[ON|DS| T [P | F [DNDS[ T |P [F|ONDS[T [P | F DNDS| T [P | F [DN|DS| T [P | F [DNDS[ T |P [ F |DNDS[T [P | F [DN]DS T

[Araba /
Espeziki|Alava

Bizkaia

Planes [Gipuzkoa

| Araba /
Ondoz |Alava

Bizkaia
planak |

Planes  [Gipuzkoa
sucesiv
os

[Araba /
Alava

Orokor
planak / |Bizkaia

Planes
‘genéric

Gipuzkoa

F}
@

P: Egiteke / Pendiente
F: Aldeko ebazpena / Favorable

DN: Ezezko ebazpena | Denegatorio
DS: Ezetsia / Desestimiento

T: Guztira / Total

“rovil 2018 %0 Ml

Este informe esta dividido en las siguientes secciones:

70. Cabecera:

1. Es el logo del Gobierno Vasco, la descripcion del departamento y el organismo que ha

generado la estadistica:

2. Titulo de la estadistica

3. Valores del filtro: Aqui se muestran los valores por los que se ha filtrado para generar la

3

estadistica. En este caso no se ha introducido ningun criterio en la pantalla del filtro antes de
lanzar la estadistica, por lo que estos campos aparecen vacios. En el territorio, aunque no se
haya metido en el filtro, aparece Araba/Alava porque la estadistica se ha generado con un

usuario de dicha delegacion.

RAEAJOYJUSTICIA
itarial dolilana

2 AMIANTO-ARRISKUA DUTEN LAN-PLANAK ESTADISTIKAK | ESTADISTICAS DE PLANES DE TRABAJO CON RIESGO POR AMIANTO

[ orrlcea Terttaria_| arebsidiava
71. Cuerpo de la estadistica: Son los datos propiamente dichos.
Los datos se muestran por:
1. Meses
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Estado del expediente: Dentro de cada mes, los planes estan divididos por estado en
el que se encuentra el expediente. Como se muestra en la leyenda, estos estados
son: Pendiente, resolucion favorable, resolucién denegatoria y desestimado.

Tipo de plan vy territorio histérico: Ademas, se muestra el total de todos los territorios
para cada tipo de plan.

Por ultimo, aparece el total por mes y estado del expediente.

1

Untarrila l Enero | Otsaila ! Febrero | Manxoa ! Marzo Apirila ! Abril

P FONDS T [P FONDS T [P FONDS T [P ]F[DNDS T

Araba !
Espeziki |~ava
fo
planak /
Planes |Gipuzkea

especifi P: Egiteke / Pendiente

cos F: Aldeko ebazpena / Favorable
DMN: Ezezko ebazpena / Denegatorio
D& Ezetsia/ Desestimiento

Araba ! T. Guztira / Total
Ondoz |Alava
ondoko
planak /
Planes |Gipuzkoa

sucesiv
os

Araba /
Alava

3

2

Bizkaia

Bizkaia

Orokor
planak | |Bizkaia

Pl
a".esﬁ Gipuzkoa
generic

=
e [LLLELIDEEEELET L

72. Afios: Si la estadistica que se muestra es de varios afios, sale una hoja de Excel para cada afio.

M| 2017 2018 %]

Ademas de la estadistica, también se pueden exportar a Excel o PDF los resultados que haya devuelto la

busqueda del filtro.

En la parte superior derecha de la tabla de resultados, se muestra un boton Informes. Este botén da la
opcién al usuario de exportar la informacién que se muestra en la tabla en diferentes formatos: Excel (XLS
0 XLSX) y PDF.

Informes

El usuario solo tiene que elegir en qué formato quiere obtener los resultados y se abre un didlogo para
abrir el documento.
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Abriendo excelEstadisticas.xls

Ha elegido abrir:
B excelEstadisticas.xls

que es: Hoja de calcule de Microsoft Excel 97-2003 (5,5 KB)
de: http:/fwww.lan jakina.ejiedes.net

¢Qué deberia hacer Firefox con este archive?

_...\_ Microsoft Excel (predeterminada) -

(71 Guardar archivo

[T Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Aceptar l l Cancelar ]

Al pulsar en Aceptar se abre el documento en el formato elegido:

Eusko Jaurlaritzaren Informatika Elkartea
Sociedad Informética del Gobiemo Vasco

Excel:
G14 Jx
A B Cc D E F G
1 Tipo de plan Expediente Estado Expediente  Actividad TH . Mes Fecha
2 Especifico  01/2018/00001 Pendiente Araba/Alava Enero 24/01/2018
3 Genérico 01/2018/00002 Res. Denegatoria Araba/Alava  Febrero 05/02/2018
4 Especifico 01/2018/00003 Pendiente Araba/Alava  Febrero 05/02/2018
5 Sucesivo  01/2018/00004 Res. Favorable Araba/Alava  Febrero 05/02/2018
6 Genérico 01/2018/00005 Pendiente Arabaﬂ:\lava Febrero 06/02/2018
7 Especifico 01/2018/00006 Pendiente Arabaf{\lava Febrero 08/02/2018
8 Especifico 01/2018/00007 Pendiente Araba/Alava  Febrero 09/02/2018
9
10
PDF:
Estadisticas para cuestiones parlamentarias
Especifico 01/2018/00001 Pendients Arabalblava Enero 24/01/2018
Genérico 01/2018/00002 Res. Denegatoria Arabalblava Febrero 05/02/2018
Especifico 01/2018/00003 Pendiente Arabalflava Febrero 05/02/20158
Sucesive 01/2018/00004 Res. Favorable ArabalAlava Febrero 050212018
Genérico 01/2018/00005 Pendients Arabalblava Febrero 06/02/2018
Especifico 01/2018/00006 Pendiente Arabalflava Febrero 08/02/2018
Especifico 01/2018/00007 Pendients Arabalflava Febrero 09/02/2018

7.2 Estadisticas para el INSHT

Desde la aplicacion también se puede generar de forma automatica la estadistica que se envia al INSHT.

Al acceder a esta opcion de menu, se muestra un filtro con los siguientes datos:
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73. Territorio: lista desplegable con los territorios de la CAPV. Este campo solo esta visible para
usuarios de Direccién de trabajo o administradores. Para los usuarios de una delegacién no se
muestra, ya que los datos que se van a mostrar son siempre solo los de su delegacion.

74. Fecha de inicio

75. Fecha de fin

§_ELSKO JAURLARITZA

0B

Autorizacién de Planes de Trabajo Departamento de Trgba%'_o_y
con Riesgo por Amianto usticia

es | gu Avuda @ Contacto o

Inicio | Bandeja de entrada | Expedientes Mantenimientos Estadisticas v

AB0D3B-01, ADMINISTRADOR esta en: [nicic » Estadisticas » Estadisticas para el INSHT (5] Desconectar

Estadisticas para el INSHT

FILTRO DE BUSQUEDA

Territorio:

Fecha inicio: = Fecha fin: =

Generar estadisticas

Tipo de plan Actividad Expediente
Especifico 01/2018/00001 Araba/Alava Enero 24/01/2018
Genérico 01/2018/00002 Araba/Alava Febrero 05/02/2018
Especifico 01/2018/00003 Araba/Alava Febrero 05/02/2018
Sucesivo 01/2018/00004 Araba/Alava Febrero 05/02/2018
Genérico 01/2018/00005 Araba/Alava Febrero 06/02/2018
Especifico 01/2018/00006 Araba/Alava Febrero 08/02/2018
Especifico 01/2018/00007 Araba/Alava Febrero 09/02/2018

Péagina de1 Mostrando 1 - 7 de 7

Aviso Legal 2 - Privacidad @2

@ 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Como se muestra en la imagen, debajo del filtro se muestra una tabla con los expedientes que cumplen

los criterios del filtro. Esta tabla esta dividida en columnas, mostrando la siguiente informacion:

76. Tipo del plan

77. Actividad

78. Numero del expediente
79. Territorio histérico

80. Mes

81. Fecha de presentacion del plan
Encima de la tabla de resultados, hay un boton Generar estadisticas. Con este botén se genera el

informe de la estadistica.
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LAMETA JUSTIZIA SAILA DEFARTAMENTO DE TRABAJDY JUSTICIA

Lan Zuzendaritzs ota Gizarkorequrantza Diroccidn do Trabaja r Sequrided Sacial

INSHT ESTATISTIKAK | ESTADISTICAS INSHT

Hasiera-data / Fecha inicio Amaiera-data / Fecha fin

Amianto-arriskua duten lan-planak baimentzea / Autorizacion de

planes de trabajo por amianto 2018
£
= T
=
=313 |¢g
21> |=15
(5] T o i
1ME
ERREKERIMENDU ZK. / N®* REQUERIMIENTOS 0| 0 0] 0|
JASOTAK / RECIBIDOS 0 0 0 0

ARDURATUAK / ATENDIDOS

=)
=)
=

AURKEZTUTAKO PLANAK / PLANES PRESENTADOS
Orokorra / Genérico

Esperzifikoa ! Especifico

Ondoz ondokoa / Sucesivo

o N N e )
o N N e )
ololo|lols
ololo|lole

Enpresa-kopurua / Nimero de empresas

DONARTUTAKO PLANAK / PLANES APROBADOS 1 1 0 0
Orokorra / Genérico 0 0 0 0
Espezifikoa / Ezpecifico 0 0 0| 0
Ondoz ondokoa / Sucesivo 1 1 0 0
EGINDAKO BISITAK | VISITAS REALIZADAS 0 0| 0 0
Frogantza / Comprobacion 0 0 0

=
=
=
=

Previas a informe_eu / Previas a informe

PLAN OROKORREN ARABERA EGINDAKO LANAK / TRABAJOS EJE|
Lanak, orokorrean / Trabajos en general

Garraipak / Transportes.

Hondakindegiak / Vertederos

Uren mantentze-lanak / | i de aguas

Enpresa-kopurua / Nimero de empresas

ololololo|a
=1 =2 =1 I=2 =2 5
ololololo|a
ololololo e

AKTIBATUTAKO PLANAK JARDUEREN ARABERA /| PLANES TRABA 0 0] 0 0
Orokorra / Genérico 0 0 0 0
Espezifikoa / Especifico 0 0 0 0
Ondoz ondokoa / Sucesivo 0 0 0 0
Enoresa-koourua / Nimero de emoresas 0 0 0 0
AKTIBATUTAKO PLANAK JARDUEREN ARABERA / PLANES ACTIV] 0| 0 0] 0|
5.1 |Amiantoa eta MCA kentzea / Retirada amianto y MCA o 0 0| o
5.2 | Mantentze-lanak/K keta / M i /Reparacion 0 0 0 0
£.3 |Hondakinak garraiatzea / Transporte de residuos 0 0 0 0
5.4 |Hondakinak tratatzea/d ztatzea / Tr i Destruccidn de resi 0 0 0 0
5.5 | Beste batzuk / Otras 0 0 0 0

AKTIBATUTAKO PLANAK, ATERATAKO MATERIAL MOTAREN AR
6.1 | Proiekiatua eta estalia / Proyectado y revestido
5.2 | Bero-ihesekoak / Calorifugados.

5.3 | Beste hauskor batzuk / Otros friables

6.4 | Zuntz-. / Fibrocemento

6.5 | Amianto-binilozke lauza txikiak / Losetas amianto-vinilo

olololololo s
olololaolaolola
olololololo s
olololololo s

6.6 |Hauskor ez diren beste batzuk / Otros no friables

Este informe esta dividido en las siguientes secciones:

82. Cabecera:
1. Es el logo del Gobierno Vasco, la descripcion del departamento y el organismo que ha
generado la estadistica

2. Titulo de la estadistica
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3. Valores del filtro: Aqui se muestran los valores por los que se ha filtrado para generar la
estadistica. En este caso no se ha introducido ningun criterio en la pantalla del filtro antes de
lanzar la estadistica, por lo que estos campos aparecen vacios.

LAHETAJUSTIZIA SAILA DEFARTAMEMTO DE TRABAJOY JUSTICIA
LanZuzendaritzastaGizarterequrantza Direzzidin 4o Trabajnx Sequridad Sacial

INSHT ESTATISTIKAK | ESTADISTICAS INSHT

Hasiera-data / Fecha inicio Amaiera-data / Fecha fin

83. Cuerpo de la estadistica: Son los datos propiamente dichos.
Los datos se muestran por:
1. Division de los datos por afios y territorio

2. Numero de planes por diferentes criterios: requerimientos, planes, visitas...

Manual de usuario (v1.0) ABO03B- Autorizaciones de Trabajo con riesgo por Amianto
Version 1.0 110/ 121



EJie

Amianto-arriskua duten lan-planak baimentzea / Autorizacion de
planes de trabajo por amianto

2018

CAPY

ARABA | ALANA,

BIZKALA

GIPUZKOA

ERREKERIMENDU ZK. / N® REQUERIMIENTOS

JASOTAK / RECIBIDOS

ARDURATUAK ! ATENDIDOS

=

=

=

=

AURKEZTUTAKO PLANAK / PLANES PRESENTADOS

Crokorra / Genérico

Espexzifikoa / Especifico

Ondoz ondokoa / Sucesivo

Enpresa-kopurua / Nimero de empresas

o T N R )

o T N R )

olololole

olololole

ONARTUTAKO PLANAK | PLANES APROBADOS

Crokorra / Genérico

Espexzifikoa / Especifico

Ondoz ondokoa / Sucesivo

= =1 =

= =1 =

=1 =2 =2 =)

=1 =2 =2 =)

EGINDAKO BISITAK / VISITAS REALIZADAS

Frogantza / Comprobacion

Previas a informe_eu / Previas a informe

=

=

PLAN OROKORREN ARABERA EGINDAKO LANAK ! TRABAJOS EJE

Lanak, orokorrean / Trabajos en general

Garraicak / Transportes

Hondakindegiak / Vertederos

Uren mantentze-lanak / M imit de aguas

Enpresa-kopurua / Nimero de empresas

=2 [=2 [=2 =2 =2 =)

=2 [=2 [=2 =2 =2 =)

=2 [=2 [=2 =2 =2 =)

=2 [=2 [=2 =2 =2 =)

AKTIBATUTAKO PLANAK JARDUEREN ARABERA / PLANES TRABA

Crokorra / Genérico

Espexzifikoa / Especifico

Ondoz ondokoa / Sucesivo

Enoresa-koourua / Nimero de emoresas

AKTIBATUTAKO PLANAK JARDUEREN ARABERA / PLANES ACTIV]

Amiantoa eta MCA kentzea / Retirada amianto y MCA

Mantentze-lanak/Konponketa / M imit /Reparacion

Hondakinak garraiatzea / Transporte de residuos

Hendakinak tratatzea/d ztatzea / Tr i Destruccion de resi

en fen Jen fen fen
wn fas Jua R | =

» | Beste batzuk / Otras

=1 [=1 =X =3 =3 =3 E=1 =3 =3 [=} -]

=1 [=1 =X =3 =3 =3 E=1 =3 =3 [=} -]

=1 [=1 =X =3 =3 =3 E=1 =3 =3 [=} -]

=1 [=1 =X =1 =X =} E=1 =3 =3 [=} -]

AKTIBATUTAKO PLANAK, ATERATAKO MATERIAL MOTAREN ARJ

6.1

Proiektatua eta estalia / Proyectado y revestido

6.2

Bero-ihesekoak / Calorifugados.

6.3

Beste hauskor batzuk / Otros friables

6.4

Zuntz- ! Fibrocemento

g

3

Amianto-binilozko lauza txikiak / Losetas amianto-vinilo

6.6

Hauskor ez diren beste batzuk / Otros no friables

ololololo]los s

ololololo]los s

ololololo]los s

ololololo]los s
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Ademés de la estadistica, también se pueden exportar a Excel o PDF los resultados que haya devuelto la

buasqueda del filtro.

En la parte superior derecha de la tabla de resultados, se muestra un botén Informes. Este boton da la

opcion al usuario de exportar la informacion que se muestra en la tabla en diferentes formatos: Excel (XLS

0 XLSX) y PDF.
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El usuario solo tiene que elegir en qué formato quiere obtener los resultados y se abre un didlogo para

abrir el documento.

-
Abriendo excelEstadisticas.xls

==

Ha elegido abrir:

&) excelEstadisticas.xls

;Qué deberia hacer Firefox con este archiva?

que e Hoja de calcule de Microsoft Excel 97-2003 (5,5 KB)
de: http:/fwww.lan jakina.ejiedes.net

I Microsoft Excel (predeterminada)

(71 Guardar archivo

[T Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Aceptar ] l Cancelar ]

Al pulsar en Aceptar se abre el documento en el formato elegido:

Excel:
G4 - £ |
A B C D E F G
1 Tipo de plan Expediente Estado Expediente  Actividad TH Mes Fecha
2 Especifico  01/2018/00001 Pendiente Araba/Alava  Enero 24/01/2018
3 Genérico 01/2018/00002 Res. Denegatoria Araba/Alava  Febrero 05/02/2018
4 Especifico  01/2018/00003 Pendiente Araba/lava  Febrero 05/02/2018
5 Sucesivo 01/2018/00004 Res. Favorable Araba/Alava  Febrero 05/02/2018
6 Genérico 01/2018/00005 Pendiente Araba/Alava  Febrero 06/02/2018
7 Especifico 01/2018/00006 Pendiente Araba/lava  Febrero 08/02/2018
8 Especifico 01/2018/00007 Pendiente Araba/lava  Febrero 09/02/2018
9
10
PDF:
Estadizsticas para cuestiones parlamentarias
Especifico 01/2018/00001 Pendients Arabalblava Enero 24/01/2018
Genérico 01/2018/00002 Res. Denegatoria Arabalflava Febrero 05/02/2018
Especifico 01/2018/00003 Pendiente Arabalilava Febrero 05/022018
Sucesiva 01/2018/00004 Res. Favorable Arabalilava Febrero 050212018
Genérico 01/2018/00005 Pendiente Arabalflava Febrero 06/02/2018
Especifico 01/2018/00006 Pendiente ArabalAlava Febrero 08/02/2018
Especifico 01/2018/00007 Pendients Arabalblava Febrero 09/02/2018
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7.3 Indicadores de percepcion

Existe la posibilidad de generar una estadistica automatica con los indicadores de percepcion:
- % visitas de comprobacion frente a comunicaciones de inicio recibidas
- % de elevacion a la Autoridad Laboral de incumplimientos en visitas de comprobacion

- Promedio de dias para elaborar primer informe

Al acceder a esta opcion de menu, se muestra un filtro con los siguientes datos:

84. Territorio: lista desplegable con los territorios de la CAPV. Este campo solo esta visible para
usuarios de Direccién de trabajo o administradores. Para los usuarios de una delegacion no se
muestra, ya que los datos que se van a mostrar son siempre solo los de su delegacion.

85. Fecha de inicio

86. Fecha de fin

EUSKO JAURLARITIA
GOBIERNO VASCO

Autorizacion de Planes de Trabajo Departamento de Trﬁha%'_o_y
con Riesgo por Amianto usticia

es | gu Avuda ¢ Contacto o

Inicio Bandeja de entrada Expedientes ~ Mantenimientos Estadisticas

AB0O3B-01, ADMINISTRADOR esta en: Inicio » Estadisticas » Indicadores de percepcién (5) Desconectar

Indicadores de percepcion

~

FILTRO DE BUSQUEDA

Territorio:

Fecha inicio: i Fecha fin: E

Generar estadisticas
Informes

Expediente .H. Fecha Visita Incumplimiento ‘

Mo hay registros.

- Pprivacidad »

Aviso Legal ® 2017 Eusko Jaurlaritza-Gobierno Vasco

Como se muestra en la imagen, debajo del filtro se muestra una tabla con los expedientes que cumplen

los criterios del filtro. Esta tabla esta dividida en columnas, mostrando la siguiente informacién:

87. Numero del expediente

88. Territorio histérico

89. Mes

90. Fecha de presentacion del plan
91. Fecha de la visita

92. Si se detecta incumplimiento en una visita
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Encima de la tabla de resultados, hay un botén Generar estadisticas. Con este botén se genera el

informe de la estadistica.

LAHETAJUSTIZIA SAILA - DEFARTAMENTO DE TRAEAJO ¥ JUSTICIA

Lan Zuzsndaritza sta Gizarke-requrantza Dirszcifin 4 Trabain ¥ Sequridad Social

PERTZEPZIONAREN ESTATISTIKAK | ESTADISTICAS DE PERCEPCION

Hasiera-data / Fecha inicio Amaiera-data / Fecha fin

Pertzepzio-adierazleak / Indicadores de percepcion 2018

CAPY
ARABA | AL,
BIZKAA
GIPUZKOA,

9% DE VISTAS DE COMPROBACION RESPECTO AL TOTAL
DE COMUNICACIONES DE INICIO RECIBIDAS_EU / % DE
. = 0,00% 0,00%)| 0,00% 0,00%

VISITAS DE COMPROBACION RESPECTO AL TOTAL ! ! ! '
DE COMUNICACIONES DE INICIO RECIBIDAS
% DE ELEWVACION A LA AL DE INCUMPLIMEENTOS
EN LAS VISITAS DE COMPROBACION_EU / % DE

. pes 0,00% 0,00%)| 0,00% 0,00%
ELEWACION A LA A L. DE INCUMPLIMIENTOS ! ! ! '

2 |EN LAS VISTAS DE COMPROBACION
OSALAN o 0 0 0
a3 PROMEDIO DE D'I.{\S PARA ELABORAR PRIMER INFORME_EU| | AN IKUSKARTZA /
/ PROMEDIO DE DIAS PARA ELABORAR PRIMER INFORME INSPECCION DE
TRABAJD 0 0 0 0

Este informe esta dividido en las siguientes secciones:

93. Cabecera:
1. Es el logo del Gobierno Vasco, la descripcion del departamento y el organismo que ha
generado la estadistica
2. Titulo de la estadistica
3. Valores del filtro: Aqui se muestran los valores por los que se ha filtrado para generar la
estadistica. En este caso no se ha introducido ningun criterio en la pantalla del filtro antes de

lanzar la estadistica, por lo que estos campos aparecen vacios.

LAHETAJUSTIZIASAILA DEPARTAMENTO DETRABASDY JUSTICIA

Lar Zuzendaritza oka Gizarkesrs qurantza Diirszzifin ds Trabainy Saquridad Social

PERTZEPZIONAREN ESTATISTIKAK | ESTADISTICAS DE PERCEPCION

Hasiera-data / Fecha inicio Amaiera-data / Fecha fin

94. Cuerpo de la estadistica: Son los datos propiamente dichos.
Los datos se muestran por:
1. Division de los datos por afios y territorio

2. Numero de planes por diferentes criterios: requerimientos, planes, visitas...
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Amianto-arriskua duten lan-planak baimentzea / Autorizacion de
planes de trabajo por amianto

2018

CAPY

ARABA | ALANA,

BIZKALA

GIPUZKOA

ERREKERIMENDU ZK. / N® REQUERIMIENTOS

JASOTAK / RECIBIDOS

ARDURATUAK ! ATENDIDOS

=

=

=

=

AURKEZTUTAKO PLANAK / PLANES PRESENTADOS

Crokorra / Genérico

Espexzifikoa / Especifico

Ondoz ondokoa / Sucesivo

Enpresa-kopurua / Nimero de empresas

o T N R )

o T N R )

olololole

olololole

ONARTUTAKO PLANAK | PLANES APROBADOS

Crokorra / Genérico

Espexzifikoa / Especifico

Ondoz ondokoa / Sucesivo

= =1 =

= =1 =

=1 =2 =2 =)

=1 =2 =2 =)

EGINDAKO BISITAK / VISITAS REALIZADAS

Frogantza / Comprobacion

Previas a informe_eu / Previas a informe

=

=

PLAN OROKORREN ARABERA EGINDAKO LANAK ! TRABAJOS EJE

Lanak, orokorrean / Trabajos en general

Garraicak / Transportes

Hondakindegiak / Vertederos

Uren mantentze-lanak / M imit de aguas

Enpresa-kopurua / Nimero de empresas

=2 [=2 [=2 =2 =2 =)

=2 [=2 [=2 =2 =2 =)

=2 [=2 [=2 =2 =2 =)

=2 [=2 [=2 =2 =2 =)

AKTIBATUTAKO PLANAK JARDUEREN ARABERA / PLANES TRABA

Crokorra / Genérico

Espexzifikoa / Especifico

Ondoz ondokoa / Sucesivo

Enoresa-koourua / Nimero de emoresas

AKTIBATUTAKO PLANAK JARDUEREN ARABERA / PLANES ACTIV]

Amiantoa eta MCA kentzea / Retirada amianto y MCA

Mantentze-lanak/Konponketa / M imit /Reparacion

Hondakinak garraiatzea / Transporte de residuos

Hendakinak tratatzea/d ztatzea / Tr i Destruccion de resi

en fen Jen fen fen
wn fas Jua R | =

» | Beste batzuk / Otras

=1 [=1 =X =3 =3 =3 E=1 =3 =3 [=} -]

=1 [=1 =X =3 =3 =3 E=1 =3 =3 [=} -]

=1 [=1 =X =3 =3 =3 E=1 =3 =3 [=} -]

=1 [=1 =X =1 =X =} E=1 =3 =3 [=} -]

AKTIBATUTAKO PLANAK, ATERATAKO MATERIAL MOTAREN ARJ

6.1

Proiektatua eta estalia / Proyectado y revestido

6.2

Bero-ihesekoak / Calorifugados.

6.3

Beste hauskor batzuk / Otros friables

6.4

Zuntz- ! Fibrocemento

g

3

Amianto-binilozko lauza txikiak / Losetas amianto-vinilo

6.6

Hauskor ez diren beste batzuk / Otros no friables

ololololo]los s

ololololo]los s

ololololo]los s

ololololo]los s
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Ademés de la estadistica, también se pueden exportar a Excel o PDF los resultados que haya devuelto la

buasqueda del filtro.

En la parte superior derecha de la tabla de resultados, se muestra un botén Informes. Este boton da la

opcion al usuario de exportar la informacion que se muestra en la tabla en diferentes formatos: Excel (XLS

0 XLSX) y PDF.
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El usuario solo tiene que elegir en qué formato quiere obtener los resultados y se abre un didlogo para

abrir el documento.

-
Abriendo excelEstadisticas.xls

==

Ha elegido abrir:

&) excelEstadisticas.xls

;Qué deberia hacer Firefox con este archiva?

que e Hoja de calcule de Microsoft Excel 97-2003 (5,5 KB)
de: http:/fwww.lan jakina.ejiedes.net

I Microsoft Excel (predeterminada)

(71 Guardar archivo

[T Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Aceptar ] l Cancelar ]

Al pulsar en Aceptar se abre el documento en el formato elegido:

Excel:
G4 - £ |
A B C D E F G
1 Tipo de plan Expediente Estado Expediente  Actividad TH Mes Fecha
2 Especifico  01/2018/00001 Pendiente Araba/Alava  Enero 24/01/2018
3 Genérico 01/2018/00002 Res. Denegatoria Araba/Alava  Febrero 05/02/2018
4 Especifico  01/2018/00003 Pendiente Araba/lava  Febrero 05/02/2018
5 Sucesivo 01/2018/00004 Res. Favorable Araba/Alava  Febrero 05/02/2018
6 Genérico 01/2018/00005 Pendiente Araba/Alava  Febrero 06/02/2018
7 Especifico 01/2018/00006 Pendiente Araba/lava  Febrero 08/02/2018
8 Especifico 01/2018/00007 Pendiente Araba/lava  Febrero 09/02/2018
9
10
PDF:
Estadizsticas para cuestiones parlamentarias
Especifico 01/2018/00001 Pendients Arabalblava Enero 24/01/2018
Genérico 01/2018/00002 Res. Denegatoria Arabalflava Febrero 05/02/2018
Especifico 01/2018/00003 Pendiente Arabalilava Febrero 05/022018
Sucesiva 01/2018/00004 Res. Favorable Arabalilava Febrero 050212018
Genérico 01/2018/00005 Pendiente Arabalflava Febrero 06/02/2018
Especifico 01/2018/00006 Pendiente ArabalAlava Febrero 08/02/2018
Especifico 01/2018/00007 Pendients Arabalblava Febrero 09/02/2018
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8 Solucion de problemas
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9 Preguntas frecuentes
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10 Referencias
10.1Ayuda complementaria

10.2Contacto
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